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Umowa o powierzenie grantu nr
(dalej jako ,Umowa”)

zawarta w Warszawie w dniu ........................... 2023 roku pomiedzy:

Fundacja ,,Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej” z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy
02-972, przy ul. Sarmackiej nr 14 lok. 15, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000259298, NIP 5252371402, REGON
140603017, — dalej zwang ,PCPM” lub ,Grantodawcg”, reprezentowang przez:

XXXXXXXX, dziatajgcego jako XXXXXXX oraz XXXXXxxx, dziatajgca jako XXxxxxx

a,

Organizacja z siedzibg w xxx, kod pocztowy

xxx, przy ul.xxx, NIP xxx, REGON xxx, KRS xxx — dalej zwang ,Grantobiorcg” , reprezentowang
przez:

xxX, dziatajgcego/g jako xxx zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru, zalgczonym do umowy
PCPM i Grantobiorca okreslani bedg dalej fgcznie ,Stronami”, a kazde z nich osobno — ,Strong”.
Strony uzgadniaja, co nastepuje:

§1 Przedmiot Umowy

1. Umowa zostaje zawarta w nastepstwie przyznania Grantobiorcy przez PCPM srodkéw
finansowych (,Grantu”) na zasadach okreslonych w regulaminie konkursu z dnia xxx,
ogtoszonego na stronie popfund.pl (,Regulamin”) na realizacje projektu (,,Projekt”).

2. PCPM zleca Grantobiorcy zgodnie z Regulaminem na realizacje Projektu, okreslonego
szczegotowo we wniosku o przyznanie Grantu (ofercie Grantobiorcy), stanowigcej
Zatgcznik nr 1 do Umowy, ztozonej przez Grantobiorce w terminie sktadania wnioskow,
a Grantobiorca zobowigzuje sie wykona¢ Projekt w zakresie ina warunkach
okreslonych w Umowie.

3. Grantobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem i akceptuje jego
postanowienia.

4. PCPM przyznaje Grantobiorcy $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy
w formie Grantu, ktérego celem jest realizacja Projektu zgodnie z Umowa.

5. Umowa jest umowg o powierzenie Grantu, w rozumieniu Regulaminu. Umowa okresla

szczego6towe zasady powierzenia Grantobiorcy Grantu na realizacje przedsiewziecia
grantowego oraz prawa i obowigzki Stron zwigzane z realizacjg przedsiewziecia.

6. Grantobiorca zobowigzuje sie do realizacji przedsiewziecia grantowego z nalezytg
starannoscig i wykorzystania Grantu na zasadach i warunkach okreslonych w Umowie.
7. Umowe uznaje sie za wykonang z chwilg zatwierdzenia przez PCPM sprawozdania

koncowego z wykonania projektu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 Umowy.
§2  Sposéb wykonania Projektu

1. Termin realizacji Projektu ustala sie od dnia xxx r. do dnia xxx r. (dalej jako: ,Termin
Realizacji Projektu”)
2. Termin poniesienia wydatkéw, rozumiany jako date zaptaty za okreslone dobra lub

ustugi, ustala sie od dnia rozpoczecia projektu wskazanego w §2 ust. 1 i nie pdzniej niz
21 dni od daty zakonczenia realizacji Projektu, okre$lonej w §2 ust. 1. Postanowienia te
nie majg zastosowania do rozliczenia kosztow z kategorii “Koszty administracyjne i
budowy zdolnosci organizacji”, ktére mogg zostaé poniesione w terminie nie dluzszym
niz dwa miesigce po zakonczeniu Projektu.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie wykona¢ Projekt w terminie okre$lonym w ust. 1
powyzej, zgodnie z ofertg w oparciu o aktualny opis poszczegdlnych dziatan, aktualny
budzet Projektu oraz aktualny harmonogram, ktére sg odpowiednio Zatgcznikami nr 1,
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2 i 3 do Umowy, stanowigcymi integralng cze$¢ Umowy w ustalonym koncowym
brzmieniu.

Grantobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanego Grantu zgodnie z
celem, na jaki go uzyskat i na warunkach okreslonych Umowag.

W przypadku uzyskania przychodéw od otrzymanego Grantu, w tym jezeli Grantobiorcy
naliczone zostang jakiekolwiek odsetki z zyskéw bankowych (np. odsetki od lokat),
Grantobiorca zobowigzuje sie przeznaczy¢ je na cele programowe zgodnie z ust. 4
powyzej. Wydatkowanie przychodoéw, w tym takze zyskéw w postaci odsetek
bankowych od Grantu z naruszeniem ust. 4 uznaje sie za Grant pobrany w nadmiernej
wysokosci.

Grantobiorca zobowigzuje sie w trakcie realizacji projektu stosowac¢ procedure -
Polityka przeciwdziatania naduzyciom i przemocy na tle seksualnym (PSEA),
stanowigcg Zatgcznik nr9 do Umowy.

Dziatalnos¢ Grantodawcy opiera sie na wartosciach i zasadach okreslonych w

Grantobiorca niniejszym potwierdza, ze:

1) jest swiadomy i przestrzega zasad etycznych, ktérymi kieruje sie Grantodawca,

2) przestrzega regulacji przeciwdziatajgcym praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu i wszystkich majgcych zastosowanie w ich dziatalnosci przepiséow
prawa antykorupcyjnego,

3) jest zgodny z krajowymi, europejskimi i miedzynarodowymi przepisami i
regulacjami  dotyczgcymi miedzynarodowych sankcji gospodarczych, w
szczegolnosci obejmujgcymi embarga, zakazy lub ograniczenia wobec niektérych
krajow, oséb lub podmiotow.

Kazda ze Stron oswiadcza i gwarantuje jednoczesnie, ze jej kadra zarzadzajgca,
przedstawiciele, gtéwni udziatlowcy Ilub beneficienci nie podlegajg sankcjom
gospodarczym, w tym wpisowi na liste wydang na podstawie ustawy z 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego.

Grantobiorca akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszym paragrafie
dotyczacym klauzuli etyki i zgodnosci moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez
zachowania okresu wypowiedzenia, za$ Grantobiorcy nie beda przystugiwa¢ zadne
roszczenia z tego tytutu.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwitocznego informowania drugiej Strony o
kazdym przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze
Stron, druga Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania
drugiej Strony, ktére dotyczy¢ bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi
postanowieniami.

Grantobiorca moze zgtasza¢ uwagi oraz ewentualne zastrzezenia pod katem
przestrzegania przez Gantodawce wyrazonych w niniejszej klauzuli zasad na adres
e-mail uwagi@popfund.pl

Grantobiorca oswiadcza, ze wszystkie informacje przedstawione przez niego we
wniosku oraz w dokumentach dostarczonych Grantodawcy przed podpisaniem Umowy
sg prawdziwe i aktualne oraz, ze nie zatait informacji mogacych mie¢ jakikolwiek wptyw
na zawarcie i realizacje Umowy oraz na osiggniecie zamierzonych celéw Projektu.

§ 3 Finansowanie Projektu

1.

PCPM zobowigzuje sie do przekazania na realizacje Projektu kwoty Grantu w
wysokosci xxx zt (stownie: xxx) brutto, na rachunek bankowy Grantobiorcy
nr xxx w 2 transzach:
1) pierwsza transza w wysokos$ci 60% kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy -
ptatna bedzie w terminie 14 dni roboczych od dnia wejscia w zycie Umowy


https://pcpm.org.pl/polskie-centrum-pomocy-miedzynarodowej/dokumenty-w-oparciu-o-ktore-dziala-fundacja-pcpm/
https://pcpm.org.pl/polskie-centrum-pomocy-miedzynarodowej/dokumenty-w-oparciu-o-ktore-dziala-fundacja-pcpm/
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(kwota ta stanowi zaliczke na realizacje Projektu, ktéra zostanie rozliczona w
sprawozdaniu koncowym) (,l transza”);

2) druga transza w wysokosci 40% kwoty wskazanej § 3 ust. 1 Umowy,
uzalezniona bedzie od zilozenia sprawozdania finansowego w systemie
zarzadzania grantami (,Platforma Witkac”) z wydatkowania co najmniej 60%
| transzy i ptatna bedzie w terminie 14 dni roboczych od dnia zaakceptowania
przez PCPM ww. sprawozdania finansowego w Platformie Witkac.

2. Za dzien przekazania Grantu uznaje sie dzien zaksiegowania przelewu wychodzacego
z konta PCPM tytutem realizacji danej transzy.
3. Grantobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 powyze;j

rachunku bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania go do dnia zaakceptowania
przez PCPM sprawozdania z wykonania Projektu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1
Umowy. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Grantobiorca zobowigzuje sie do niezwiocznego wskazania PCPM nowego numeru
rachunku bankowego.

4, PCPM zastrzega, ze Il transza, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy moze zostaé
wstrzymana przez PCPM, jezeli ze ziozonych do weryfikacji dokumentéw bedzie
wynikato, iz wydatki zostaty poniesione nieprawidlowo, PCPM obnizy wysoko$c
kolejnej transzy Grantu o kwote tych wydatkow lub wystgpi do Grantobiorcy z
wezwaniem do zwrotu srodkéw. Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu wnioskowane;j
kwoty w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania od PCPM wezwania do zwrotu.

5. Przekazane przez Grantodawce w ramach Umowy $rodki finansowe w ramach Grantu
przeznaczone zostang przez Grantobiorce wytgcznie na Realizacje Projektu.

§4 Kwalifikowalnosé wydatkéw

1. Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowane Projektu, w tym finansowane z uzyskanych
przychodow, muszg byé:
1) poniesione w Terminie Realizacji Projektu, o ktorym mowa w Umowie oraz

zwigzane z dziataniami przewidzianymi do realizacji Projektu w Terminie
Realizacji Projektu;

2) niezbedne do realizacji Projektu i osiggniecia jego rezultatéw;

3) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegoélnosci
osiggania wysokiej jakosci za dang cene;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwlaszcza zarejestrowane i odpowiednio

udokumentowane w zapisach ksiegowych Grantobiorcy i okreslone zgodnie z
zasadami rachunkowosci;

5) spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie powszechnie obowigzujgcego
prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych;
6) udokumentowane w sposob umozliwiajgcy ocene realizacji Projektu pod
wzgledem rzeczowym i finansowym.
2. Kwalifikowane wydatki projektu obejmujg pie¢ kategorii kosztow: 1. “Koszty osobowe”;

2. ,Zakupy towaréw lub ustug’; 3. ,Koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcow
projektu”; 4. ,Koszty operacyjne”; 5.,Koszty administracyjne i budowy zdolnosci
organizacji”’

1) Kategoria kosztéw ,Koszty osobowe” moze obejmowaé w szczegdlnosci
wynagrodzenia oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacje Projektu
wraz z dodatkowymi kosztami ponoszonymi w zwigzku z petnieniem ww.
funkcji w Projekcie;

2) Kategoria kosztéow ,Zakup Towaréw Iub Ustug” moze obejmowaé w
szczegollnosci koszty wynikajgce ze specyfiki dziatan podejmowanych w
ramach Projektu, w tym wydatki poniesione na zakup towaréw lub ustug, a
takze koszty wynajmu pomieszczen i sprzetu niezbednego do realizacji
dziatan projektowych.
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Kategoria kosztéw ,Koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcéw projektu”
moze obejmowac¢ w szczegdlnosci koszty wynikajace ze specyfiki dziatan
podejmowanych w ramach projektu podzielone na dziatania projektowe, nie
dotyczace kategorii ,Zakup Towaréw lub Ustug”.

Kategoria kosztow ,Koszty operacyjne” moze obejmowac w szczegodlnosci:

a) koszty wyzywienia i zakwaterowania w trakcie wyjazdow
stuzbowych;

b) koszty podrézy/transportu, w tym wydatki na zakup biletéw, koszty
wynajmu srodka transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe,

c) koszty telekomunikacji bezposrednio zwigzanej z realizacjg Projektu;

d) koszty wynajmu i utrzymania pomieszczen, w ktérych odbywajg sie
bezposrednie dziatania projektowe, w wymiarze w jakim
pomieszczenia te sg wykorzystywane na cele projektowe;

e) koszty przelewéow bankowych bezposrednio zwigzanych z
ptatnosciami projektowymi.

Kategoria kosztéw ,Koszty administracyjne i budowy zdolnosci organizacji”

moze obejmowac w szczegdlnosci:

a) koszty obstugi ksiegowej, prawnej i administracyjnej;

b) koszty wynagrodzen kadry zarzgdzajacej;

c) koszty szkolen dla zespotu;

d) koszt zakupu sprzetu elektronicznego i innych srodkéw trwatych
ktére po zakonczeniu projektu pozostanie na stanie wnioskodawcy;

e) koszty ktére pozwolg na rozwdj i wsparcie dziatalnosci organizaciji.

3. Za wydatki niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci:

1)

6)

zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;

rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

odsetki od zadtuzenia;

straty/réznice zwigzane z wymiang walut (w szczegdlnosci zwigzane z
ryzykiem zmiany kursu walut);

zakup nieruchomo$ci (grunty, budynki) z wyjatkiem przypadkow, w ktoérych
zakup nieruchomosci jest konieczny do bezposredniej realizacji Projektu oraz
otrzymana zostata zgoda PCPM na pismie na dokonanie takiego zakupu. W
takim przypadku prawo witasnosci musi by¢ przekazane beneficjentowi, tj.
podmiotowi, ktory bedzie wykorzystywat rezultaty Projektu i/lub bedzie
odpowiedzialny za trwato$¢ jego efektdw, niezwtocznie po zakohczeniu
danego dziatania;

wydatkowanie w sposob sprzeczny z zasadami, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

§5 Wydatkowanie srodkéw
1. Do wszystkich zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowanych albo
wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Grantu Grantobiorca zobowigzany
jest stosowacé zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

2. Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w kwocie pomiedzy powyzej
5.000 zt brutto, ktére sg wspoftfinansowane ze srodkédw pochodzgcych z Grantu,
Grantobiorca jest zobowigzany pozyskaé trzy oferty cenowe na piSmie oraz
udokumentowa¢ w formie notatki stuzbowej kryteria i sposob wyboru najbardziej
korzystnej oferty oraz skfad komisji dokonujgcej wyboru (min. 3 osoby, w tym jedna na
stanowisku kierowniczym). Notatka ta powinna zosta¢ zatgczona do sprawozdania
finansowego. Wiecej informacji na temat procedury zamoéwien POP Fund dostepne jest
na stronie www.popfund.pl

3. Grantobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdjnym finansowaniem
tych samych wydatkéw réwnoczesnie ze srodkéw Grantu i z innych zrédet.

4



\..J Eguspz Eollls’kﬂgrganizucii

Pozarzqgdowych

4, Grantobiorca wydatkujgc $rodki w walutach innych niz ztoty (PLN) stosuje faktyczny
kurs wymiany banku komercyjnego Ilub kantoru, zgodnie z ktérym zostata
przeprowadzona operacja kupna/sprzedazy waluty obcej. W przypadku braku
mozliwosci udokumentowania faktycznego kursu wymiany Grantobiorca przyjmuje
sredni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z tabeli obowigzujgcej w dniu
poprzedzajgcym date wystawienia dokumentu. Dopuszcza sie stosowanie innego
sposobu przeliczen, jesli wynika on z przepisow powszechnie obowigzujgcych.

5. Zmiana wysokosci kosztéw poszczegolnych linii budzetowych nieprzekraczajgca 10%
wysokosci danej linii budzetowej nie wymaga akceptacji ze strony PCPM. W przypadku
zmian przekraczajgcych ten Ilimit lub w przypadku dodania nowych pozyciji
budzetowych, ktore sg niezbedne do realizacji Projektu, a fgczna kwota Grantu nie
ulega zmianie, Grantobiorca ma obowigzek poinformowa¢ PCPM drogg elektroniczng i
uzyskac akceptacje proponowanych zmian.

§6 Sposéb dokumentowania kosztow

1. Koszty wynagrodzeh sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy O prace, umowy
Zlecenia lub innej umowy cywilnoprawne;j:
1) przy umowach o prace koszty wynagrodzenn dokumentowane sg kartami
czasu pracy, potwierdzajgcymi udziat oséb w realizacji Projektu i listami ptac
ze wskazaniem kwot pochodzgcych z Grantu udzielonego przez PCPM;

2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty
wynagrodzen dokumentowane sg umowami oraz rachunkami, lub fakturami
do tych umoéw;

3) wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowe sg traktowane jako czesé
wynagrodzenia.

2. Pozostate koszty na realizacje Projektu sg ponoszone na podstawie dokumentow
zrédtowych, w szczegdlnosci faktur, rachunkéw, not ksiegowych wystawionych przez
kontrahentéow, biletéw, dokumentéw rozliczenia podrézy stuzbowych, polis
ubezpieczeniowych oraz dokumentow dotyczgcych kosztow deklaracji celnych i wiz.

3. W przypadku, kiedy uzyskanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 jest
niemozliwe lub znacznie utrudnione, wydatek moze zosta¢ udokumentowany na
podstawie oswiadczenia, uwzgledniajgcego elementy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z
pézn. zm.) (dalej: ,Ustawa o rachunkowosci”) lub innego dokumentu zawierajgcego
ww. elementy.

§7 Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej Projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z Ustawy o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentaciji, w tym dokumentac;ji
finansowo — ksiegowej, zwigzanej z realizacjg Projektu przez 5 lat, liczac od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpito zakoriczenie realizacji Projektu.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 Ustawy o
rachunkowosci.

4, Niedochowanie zobowigzan, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie za niezrealizowanie

w czesci albo w catosci Projektu, chyba ze pomimo niedochowania ww. zobowigzan,
Grantobiorca wykaze, ze czes$¢ albo catos¢ Projektu zostata zrealizowana prawidtowo.
§8 Obowiagzki informacyjne Grantobiorcy w odniesieniu do dzialan prowadzonych w
ramach Projektu
1. Grantobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze Projekt jest wspotfinansowany
ze srodkéw otrzymanych od PCPM oraz do umieszczania znaku stowno-graficznego,
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graficznego m.in. w postaci logo ,POP Fund” oraz PCPM zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi informowania o projektach oraz znakowania projektéw realizowanych
stanowigcych Zatgcznik 7 do Umowy.

Grantobiorca zobowigzuje sie takze do informowania oraz umieszczania
udostepnionych przez PCPM znakow graficznych, stowno-graficznych oraz nazwy
darczyncow PCPM, wspierajagcych finansowo realizacje Projektu.

Grantobiorca zobowigzany jest informowaé PCPM o kluczowych wydarzeniach
Projektu ~ w terminie  umozliwiajgcym udziat w wydarzeniu upowaznionym
przedstawicielom PCPM, nie pdzniej niz na 15 dni roboczych przed planowanym
wydarzeniem.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania PCPM o istotnych
przeszkodach w trakcie realizacji Projektu, mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie
zaplanowanych dziatan lub osiggniecie zaplanowanych celéw.

Grantobiorca zobowigzuje sie do poinformowania PCPM w formie dokumentowej w
terminie 14 dni o wszelkich istotnych zmianach dotyczacych jego sytuacji prawnej lub
finansowej. Celem unikniecia watpliwosci, za wymienione zmiany Strony uznajg w
szczegollnosci ztozenie przez Grantobiorce wniosku o ogtoszenie jego upadtosci lub
otwarcia postepowania restrukturyzacyjnego, ztozenie przez Grantobiorce wniosku o
wszczecie postepowania likwidacyjnego lub o wykreslenie z wtasciwego rejestru bez
przeprowadzania  likwidacji, wszczecie wobec Grantobiorcy postepowania
przymuszajgcego w trybie przepiséw ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym
Rejestrze Sadowym, rozpoczecie przez Grantobiorcy procedury majgcej na celu jego
przeksztatcenie, w tym poprzez przejecie, potgczenie lub utworzenie nowego podmiotu,
zmiang statusu Grantobiorcy jako ptatnika podatku VAT, a takze utrate przez
Grantobiorce organu powotanego do jego reprezentacji zgodnie z przepisami
odrebnymi. W przypadku skierowania przez PCPM odrebnego zgdania, informacja, o
ktérej mowa w niniejszym ustepie powinna zosta¢ przekazana w formie pisemne;.
Grantobiorca zobowigzuje sie do poinformowania PCPM w formie dokumentowej w
terminie 14 dni o wszelkich nieprawidlowosciach przy realizacji Projektu i
wykorzystaniu Grantu oraz o podjeciu decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu. W
szczegoblnosci za nieprawidlowos¢ przyjmuje sie jakgkolwiek niezgodno$¢ z Umowa,
Regulaminem lub z prawem. W przypadku skierowania przez PCPM odrebnego
zgdania, informacja, o ktérej mowa w niniejszym ustepie powinna zosta¢ przekazana w
formie pisemne;.

§9 Uprawnienia informacyjne PCPM oraz prawa autorskie i prawa pokrewne

1.

Grantobiorca upowaznia PCPM do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Grantobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki w ramach Grantu, a takze informacji o
wysokosci  przyznanych S$rodkéw oraz informacji o zlozeniu lub nieztozeniu
sprawozdania z wykonania Projektu.

W przypadku upowszechniania wizerunku swoich przedstawicieli, w tym koordynatoréow
Projektu i innych oséb zaangazowanych w jego realizacje, a takze uczestnikow
Projektu, Grantobiorca zobowigzuje sie do uzyskania od tych oséb stosownych
oswiadczen. Oswiadczenia te muszg zawieraé takze zgode na upowszechnianie ich
wizerunku przez PCPM do celéw informowania o Projekcie.

Grantobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze w celach zwigzanych z naborem, oceng
wniosku oraz prezentacjg wynikéw naboru (w tym w formie listy rankingowej), PCPM
przetwarza i publikuje w ramach realizacji Projektu informacje obejmujgce streszczenie
Projektu oraz obszar realizacji Projektu, streszczenie rezultatéw Projektu, oznaczenie
kwot wydatkowanych w Projekcie, jak réwniez informacje o ewentualnym rozwigzaniu
Umowy z Grantobiorcg, bgdz o zwrocie Grantu, w tym publikuje te informacje na
stronie internetowej PCPM, na co Grantobiorca jednoczes$nie wyraza nieodwotalng i
bezwarunkowg zgode.

W celach upublicznienia Grantobiorca:
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1) wyraza zgode na wykorzystanie i publikacje przez PCPM w ramach realizacji
Projektu fragmentow Whniosku, zatozen projektowych oraz dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci sprawozdan, audytow,
raportdw z przebiegu realizacji Projektu, a takze znakéw towarowych w
rozumieniu ustawy z dnia 30 czerwca 2000 roku Prawo wiasnosci przemystowej
oraz znakéw stowno-graficznych, graficznych udostepnionych przez
Grantobiorce;

2) zobowigzuje sie do uzyskiwania zgody na rozpowszechnianie wizerunku od
przedstawicieli Grantobiorcy, oséb z nim wspoipracujgcych, koordynatoréow
Projektu oraz innych osob zatrudnionych i wspétpracujgcych przy realizacji
Projektu, w tym takze od osdb biorgcych udziat bgdZz koordynujgcych dziatania
komunikacyjne zwigzane z jego realizacja. Grantobiorca zobowigzuje sie
przekazywac¢ lub udostepnia¢é do wgladu PCPM powyzsze zgody na jego
zadanie;

3) zapewni uzyskanie zgdd, na rozpowszechnianie wizerunku, od osdb biorgcych
udziat w Projekcie, w zakresie niezbednym do dziatan informacyjnych i
promocyjnych Projektu;

4) na pisemne zgdanie PCPM, Grantobiorca zobowigzany jest do
przygotowywania informacji i materiatbw w trakcie realizacji Projektu,
stanowigcych miedzy innymi skrétowe informacje na temat realizowanego
Projektu, materiaty wideo, dokumentacje zdjeciowg czy nagrania audio oraz do
ich niezwtocznego przekazywania PCPM.

§ 10 Kontrola, monitoring i ewaluacja Projektu

1.

PCPM sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania Projektu przez Grantobiorce,
w tym wydatkowania przekazanego Grantu. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w
toku realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o
ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, moze mie¢ forme kontroli punktowej/ad hoc
konkretnie wybranych elementéw Projektu, ktérych okreslenie nalezy do uprawnien
PCPM. Kontrola moze zosta¢ dokonana w toku realizacji Projektu oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez PCPM moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informac;ji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidlowosci wykonywania Projektu, oraz zgdaé udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczgcych wykonania Projektu. W przypadku kontroli na miejscu,
Grantobiorca zobowigzany jest zapewni¢ obecno$¢ oséb kompetentnych do udzielenia
wyjasnien na temat przedsiewziecia grantowego, zapewni¢ dostep do pomieszczen,
dokumentow, systeméw teleinformatycznych i miejsc realizacji przedsiewziecia
grantowego oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji przedsiewziecia
grantowego.

Grantobiorca ma obowigzek archiwizowania na swoim koncie na Platformie Witkac
podczas wymaganych okreséw sprawozdawczych kserokopii dowoddéw ksiegowych
dokumentujgcych poniesione koszty w raportowanym terminie w ramach realizaciji
projektu (m.in. kserokopii listy ptac oraz uméw zlecen wraz z rachunkami, a takze
innych umow, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji Projektu) wraz z
potwierdzeniami dokonania ptatnosci ztytutu ww. kosztéw. Wszystkie kopie
dokumentow potwierdzajgcych wydatkowanie s$rodkéw powinny by¢ opatrzone
o$wiadczeniem - poswiadczone za zgodnosé¢ z oryginatem przez osobe upowazniong
lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Grantobiorcy.

Nie wymaga sie od Grantobiorcy archiwizowania wydatkéw na Platformie Witkac z
kategorii kosztow ,Koszty administracyjne i budowy zdolno$ci organizacji®, jednak w
ramach kontroli o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez PCPM moga
wystgpi¢ o wglad do dokumentacji zrodtowej, potwierdzajgcej poniesienie tych kosztow.
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W przypadku niezastosowania sie przez Grantobiorce do zgdania, o ktérym mowa w
ust. 3 PCPM moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia na
zasadach przewidzianych w Umowie. W przypadku niezastosowania sie przez
Grantobiorce do zgdania zgtoszonego po wykonaniu Umowy, PCPM moze zazadac
zwrotu kwoty przekazanej grantu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania grantu.

Realizacja Umowy podlega¢ bedzie monitoringowi PCPM Iub delegowanemu
podmiotowi wyznaczonemu przez PCPM.

Monitoring, o ktérym mowa w ust. 7, moze polega¢ m.in. na wizytach przedstawicieli
PCPM w trakcie realizacji Projektu lub zgdaniu od Grantobiorcy informacji dotyczacych
postepow i stanu realizacji Projektu.

Prawo kontroli i monitoringu przystuguje osobom upowaznionym przez PCPM zaréwno
w siedzibie Grantobiorcy, jak i w miejscu realizacji Projektu.

O wynikach kontroli i monitoringu PCPM poinformuje Grantobiorce. W przypadku
stwierdzenia uchybief lub nieprawidiowosci w realizacji Umowy PCPM przekaze
wnioski i zalecenia, wzywajgc do ich usuniecia i powiadomienia o tym PCPM w
terminie 14 dni od dnia ich otrzymania. Grantobiorca ma prawo zgtoszenia pisemnych
zastrzezen do raportu z kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Jezeli w
terminie 7 dni od otrzymania raportu z kontroli Grantobiorca nie wniesie do niego
zastrzezen, raport staje sie wigzacy.

PCPM zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia ewaluacji projektéw przez
zewnetrznych ekspertéw lub pracownikow PCPM w celu oceny jakosci i efektow
prowadzonych dziatah. W celu przeprowadzenia ewaluacji Grantobiorca zapewni
dostep do wszystkich informacji o Projekcie i danych koniecznych do rzetelnego
prowadzenia oceny.

§ 11 Obowiazki sprawozdawcze Grantobiorcy

1.

Grantobiorca zobowigzuje sie do sporzadzenia i zlozenia sprawozdan z wykonania
Projektu:

1) sprawozdan czesciowych zgodnie z wydatkowaniem transzy, o ktérej mowa
w §3 ust. 1 Umowy, ktéra warunkuje otrzymanie kolejnych srodkéw z tytutu Il
transzy,

2) sprawozdania finansowego z wydatkow poniesionych do konca roku

kalendarzowego w terminie do 15 stycznia kolejnego roku (dotyczy projektow
realizowanych na przetomie dwéch lat kalendarzowych).

3) sprawozdania konhcowego w terminie okreslonym w 30 dni roboczych od dnia
zakonczenia Terminu Realizacji Projektu, o kiéorym mowa w § 2 ust. 1
Umowy.

(,Sprawozdanie z realizacji Projektu”)

Sprawozdanie, ktérego schemat stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy, nalezy sporzadzi¢
na Platformie Witkac na stronie https://witkac.pl/strona zgodnie z wytycznymi.
Sprawozdanie z realizacji Projektu, po wypetnieniu i wystaniu na Platformie Witkac,
nalezy wydrukowac i podpisa¢ wlasnorecznie czytelnym podpisem skan zatgczy¢ na
platformie a oryginat przesta¢ na adres PCPM wskazany w §19 ust.3, bgdz opatrzy¢
prawidtowym podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
poprzez profil zaufany). Podpis, niezaleznie od formy, musi zosta¢ ztozony przez osobe
upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w zakresie
zobowigzan finansowych w imieniu Grantobiorcy. W przypadku, gdy osobg
reprezentujgcg Grantobiorce jest osoba inna niz wykazana w informacjach ujawnionych
w Krajowym Rejestrze Sgdowym, do sprawozdania nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
udzielone przez Grantobiorce, zgodnie z zasadami reprezentacji.

Sprawozdania z realizacji Projektu nalezy zlozy¢ do PCPM zgodnie =z
harmonogramem, stanowigcym Zatgcznik 4 do Umowy.
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Termin zlozenia Sprawozdania z realizacji Projektu uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem sprawozdanie zostato ztozone na Platformie Witkac.

Akceptacja Sprawozdania z realizacji Projektu i rozliczenie Grantu polegajg na
weryfikacji przez PCPM zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Grantobiorcy, z
uwzglednieniem sprawozdania z wykonania wydatkow.

PCPM ma prawo zgda¢, aby Grantobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do Sprawozdania z realizacji Projektu.
Zadanie to jest wigzgce dla Grantobiorcy.

W przypadku nieztozenia Sprawozdania z realizacji Projektu, PCPM wzywa pisemnie
Grantobiorce do jego zlozenia, wyznaczajgc dodatkowy termin 7 dni od dnia
doreczenia Grantobiorcy wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 8 powyzej, moze byc¢
podstawg rozwigzania Umowy przez PCPM ze skutkiem natychmiastowym.
Grantobiorca moze zostac¢ takze wykluczony z mozliwosci aplikowania o granty POP
Fundu w kolejnych konkursach.

PCPM zastrzega sobie prawo wezwania Grantobiorcy do poprawienia btedow,
dostarczenia dodatkowych informacji lub dokumentow w trakcie weryfikacji
sprawozdan. W takim przypadku akceptacja nastgpi po otrzymaniu przez PCPM od
Grantobiorcy wymaganych i niebudzgcych watpliwoéci informacji lub dokumentow.
Grantobiorca zobowigzany jest do poprawienia btedéw, dostarczenia dodatkowych
informacji lub dokumentéw w terminie zakreslonym wezwaniem PCPM. W przypadku
wezwania na pismie, termin ten nalezy liczy¢é od dnia podjecia pisma przez
Grantobiorce, osoby przez niego upowaznione lub osoby czynne w jego lokalu. W
przypadku wezwania drogg elekironiczng lub w formie dokumentowej, termin ten
nalezy liczy¢ od dnia wprowadzenia wiadomosci do serwera poczty elektronicznej
Grantobiorcy.

Ztozenie Sprawozdania z realizacji Projektu jest rownoznaczne z udzieleniem PCPM
prawa do rozpowszechniania jego tresci oraz zatgczonych do niego zdje¢ lub
materiatéw filmowych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz innych dokumentach.

Grantobiorca jest zobowigzany do zatgczenia do koncowego Sprawozdania z realizac;ji
Projektu potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z Grantu i
ewentualnie uzyskanych przychodoéw, w szczegodlnosci odsetek od zyskéw bankowych
(np. lokat) od przekazanego Grantu (niewykorzystanego na realizacje Projektu) lub
Swiadczen pienieznych od odbiorcéw Projektu, z wyszczegdlnieniem rodzajow zwrotow
i odpowiadajgcych im kwot.

§12 Zwrot srodkéw finansowych

1.

Przyznane srodki finansowe z Grantu, okreslone w § 3 ust. 1 Umowy, Grantobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w Terminie Realizacji Projektu. Kwote Grantu
niewykorzystang do tego terminu Grantobiorca jest zobowigzany zwréci¢ w terminie
do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu, wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy.
Odsetki od kwot niewykorzystanej Grantu zwréconych po terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji Projektu sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci
podatkowych, poczgwszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktdérym uptynat termin
zwrotu do dnia obcigzenia rachunku bankowego Grantobiorcy na rzecz odpowiedniego
rachunku bankowego Grantodawcy, o ktérym mowa w ust. 3.

Niewykorzystane $rodki Grantu bedg dokonywane na nastepujgcy rachunek bankowy
PCPM xxxxxxx

Grantobiorca, zwracajac srodki z Grantu, zobowigzany jest wskazac w tytule przelewu
numer umowy grantowej.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu Grantu, Grantodawca podejmie czynnosci
zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw grantu z wykorzystaniem dostepnych
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srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania Grantu obcigzajg
Grantobiorce.

§ 13 Skutki wykorzystania Grantu niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, wydatkowania niezgodnie z warunkami Umowy

1.

Przez wykorzystanie Grantu niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie wykorzystanie
srodkéw z Grantu na inny cel niz okreslony w Umowie lub Regulaminie.

Grantem pobranym w nadmiernej wysokosci jest grant, o kiérych mowa w § 2 ust. 5
Umowy lub otrzymane w wysokosci wyzszej niz okreslona w Umowie.

Przez wydatkowanie Grantu niezgodnie z warunkami Umowy rozumie sie
wydatkowanie srodkéw z naruszeniem zasad okreslonych w Umowie, w szczegdélnosci
zasad wydatkowania, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 Umowy oraz zasad
kwalifikowalnosci kosztéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Umowy, lecz na cel projektu
wskazany w Umowie.

Grant lub jego czes¢ wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlegajg zwrotowi PCPM.

Grant lub jego czes$¢ wykorzystana niezgodnie z warunkami Umowy podlegaja
zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w
ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia naruszenia warunkow Umowy w pismie skierowanym
do Grantobiorcy. Odsetki od $rodkéw Grantu podlegajacych zwrotowi nalicza sie,
poczagwszy od dnia stwierdzenia naruszenia warunkéw Umowy do dnia obcigzenia
rachunku bankowego Grantobiorcy na rzecz odpowiedniego rachunku bankowego
Grantodawcy, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 Umowy.

§ 14 Rozwigzanie Umowy na mocy porozumieniem Stron

1.

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialno$ci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie Umowy, w tym w przypadku sity wyzszej, przez ktérg Strony rozumiejg
niezawinione przez zadng ze Stron nadzwyczajne zdarzenia zewnetrzne czynigce
niemozliwym wykonanie zobowigzan Stron wynikajgcych z Umowy, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢, ani im zapobiec srodkami zwyktymi, nawet przy dotozeniu nalezytej
starannosci.

W przypadku rozwigzania Umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot Srodkéw
finansowych Strony okres$lg w protokole.

W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia w zakresie rozliczenia
finansowego Umowy w terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania za porozumieniem
Stron, PCPM, dziatajgc z nalezytg starannoscig i uwzgledniajgc majgce zastosowanie
przepisy prawa, jednostronnie okresli zasady rozliczenia finansowego informujgc o nich
Grantobiorce (majgc na uwadze m.in. etap Projektu, okolicznosci faktyczne i prawne
zwigzane z realizacjg Projektu). W takim przypadku ustalenia PCPM bedg dla
Grantobiorcy wigzace.

§ 15 Odstapienie od Umowy przez Grantobiorce

1.

W  przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie Umowy Grantobiorca moze od niej odstgpi¢ na pi$mie w terminie trzech dni
od dnia ich wystgpienia, jednak nie pézniej niz do dnia przekazania Grantu.
Grantobiorca moze odstgpi¢ od Umowy, jezeli PCPM nie przekaze grantu w terminie
okreslonym w Umowie, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania Grantu.

§ 16 Rozwigzanie Umowy przez PCPM

1.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez PCPM ze skutkiem natychmiastowym (bez
zachowania okresu wypowiedzenia), w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonego Grantu niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobrania Grantu w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy
prawne;j;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania Umowy, w szczegoélnosci

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego Projektu;

10



\..J Eguspz Eollls’kﬂgrganizucii

Pozarzqgdowych

3) przekazania przez Grantobiorce czesci lub catosci Grantu osobie trzeciej,
jesli nie przewiduje tego Umowa;

4) nieprzedtozenia przez Grantobiorce Sprawozdania z realizacji Projektu w
terminie i na zasadach okreslonych w Umowie;

5) odmowy poddania sie przez Grantobiorce kontroli i/lub monitoringowi albo w

terminie  okreslonym przez PCPM niedoprowadzenia do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci badz nieprzekazania dowodow ksiegowych
zgodnie z zgdaniem, o ktérym mowa w § 10 ust. 3 i 4;

6) gdy monitoring, kontrola lub audyt wykaze, iz koszty ponoszone sa
niezgodnie z zadeklarowanymi przez Grantobiorce celami Projektu i
zatozeniami harmonogramu kosztéw bez uzgodnienia tego z PCPM, a takze
gdy monitoring, kontrola lub audyt wykaze, ze Projekt nie jest realizowany
zgodnie z Umowag, Regulaminem;

7) gdy Grantobiorca odméwit poddania sie monitoringowi, kontroli lub audytowi
albo odmowit wdrozenia rekomendaciji okreslonych Umowa;
8) na etapie ubiegania sie lub udzielania dofinansowania Grantobiorca nie

ujawnit dokumentoéw, oswiadczen lub informacji majgcych znaczenie dla
udzielenia Grantu;

9) w trakcie wykonywania Umowy lub realizacji Projektu Grantobiorca nie
ujawnit dokumentow, oswiadczen lub informacji majacych znaczenie dla
udzielenia Grantu lub realizacji Umowy albo przedstawit dokumenty,
o$wiadczenia, informacje poswiadczajgce nieprawde, nierzetelne,
nieprawdziwe, podrobione, przerobione, niepetne lub budzgce watpliwosci co
do ich prawdziwosci i rzetelnosci;

10) uzyskania przez PCPM informacji o wszczeciu przeciwko Grantobiorcy
postepowania egzekucyjnego, w ktéorym komornik dokonat zajecia
wierzytelnosci Grantobiorcy w postaci srodkéw pienieznych, ktdre zostaty
przekazane przez PCPM w zwigzku z przyznaniem Grantu;

11) stwierdzenia, ze oferta byta niewazna lub zostata ztozona przez osoby do
tego nieuprawnione;
12) gdy Grantobiorca w swoich dziataniach narusza przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego, zasady wspoizycia spotecznego, dobre obyczaje; w tym w
szczegolnosci wartosci demokratyczne, uniwersalne wartosci poszanowania
godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, réwnosci, rzgdéw prawa i ochrony
praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci;

13) gdy wystgpig inne okolicznosci, ktore powodujg, ze dalsza realizacja Umowy
lub Projektu jest niemozliwa lub niecelowa, bez wzgledu na przyczyny
wystgpienia tych okoliczno$ci.

PCPM, rozwigzujagc Umowe, okresli kwote grantu podlegajgcg zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysoko$ci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania Grantu,
termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktére nalezy dokonac
wptaty.

Wypowiedzenie/rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia rodzi

skutek zwrotu catosci lub czesci Grantu na zasadach okreslonych Umowa.

§ 17 Zmiany w Projekcie i w Umowie

1.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy, w tym szczegdlnosci zmiany w budzecie
Projektu powyzej limitu okreslonego w § 5 ust. 5 Umowy, dodawanie lub rezygnacja z
realizacji dziatan, zmiany terminu realizacji Projektu, wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjgtkiem wyraznych, odmiennych postanowien
Umowy, w szczegolnosci z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Zgody PCPM, bez koniecznosci dokonywania zmian w Umowie w formie pisemnej pod
rygorem niewazno$ci, wymagaja:
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1) zmiany w sposobie realizacji poszczegodlnych dziatan, nie wptywajace
negatywnie na osiggniecie celu Projektu, w tym zmiany miejsca realizaciji
dziatan;

2) powierzenie dodatkowych zadan Ilub funkcji koordynatorowi Projektu i
pobieranie z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia;

3) zmiana koordynatora Projektu lub wolontariuszy zaangazowanych do jego
realizaciji;

4) zmiany w budzecie Projektu ponizej limitu okreslonego w § 5 ust. 5 Umowy.

Zmiany w harmonogramie Projektu nie wptywajgce na Termin Realizacji Projektu mogag
by¢ dokonywane przez Grantobiorce bez zmiany Umowy, jedynie po uprzednim
poinformowaniu PCPM, pod warunkiem, Ze ich dokonanie nie wptynie negatywnie na
jakos¢ oraz terminowo$¢ realizacji catego Projektu.

Whniosek o dokonanie zmian w umowie powinien zosta¢ przekazany do PCPM przed
planowang zmiang, ale nie pdzniej niz na 21 dni przed uptywem Terminu Realizacji
Projektu. W przypadkach wymagajgcych zgody wyrazanej na podstawie ust. 2,
odpowiedni wniosek nalezy wraz z uzasadnieniem przekaza¢ do PCPM przed
planowang zmiang i bez zbednej zwitoki tak, aby mogt by¢ rozpatrzony w rozsgdnym
terminie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kiedy — z przyczyn niezaleznych od
Grantobiorcy — przekazanie wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, przed wprowadzeniem
zmian nie bylo mozliwe, dopuszcza sie jego przekazanie w terminie pdzniejszym, bez
zbednej zwloki i z zachowaniem trybu opisanego odpowiednio w ust. 4 pkt. 1i 2. dla
kazdej z dwdch, wymienionych kategorii wnioskow.

Ostatecznie o formie dokonania zmian (aneks lub zgoda PCPM) decyduje PCPM na
podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 2-5.

Zmiany niniejszej umowy mogg by¢é dokonywane w zakresie niewptywajgcym na
kryteria wyboru oferty oraz na réwne traktowanie podmiotéw ubiegajacych sie o Grant.

§ 18 Odpowiedzialnos¢

1.

Grantobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za efekty realizacji Projektu. PCPM nie
ponosi odpowiedzialno$ci wobec oséb trzecich i wtasciwych instytucji za jakiekolwiek
szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym szkody wynikajgce
bezposrednio lub posrednio z dziatan podejmowanych przez Grantobiorce.
Grantobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich i wiasciwych
instytucji za wszelkie ewentualne szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu, w
szczegoblnosci przyjmuje na siebie wytaczng odpowiedzialno$é za straty i szkody badz
inne negatywne skutki spowodowane przez Projekt.

Grantobiorca zobowigzuje sie zwolni¢ PCPM z odpowiedzialno$ci za roszczenia, a
kierowane przez jakiekolwiek osoby trzecie. W przypadku zaspokojenia przez
Grantobiorce jakichkolwiek roszczeh oséb trzecich, Grantobiorcy nie przystuguje
roszczenie regresowe wobec PCPM.

Grantobiorca odpowiada za dziatania lub zaniechania 0s6b trzecich, z pomoca ktérych
realizuje Projekt, w tym partneréw, jak za dziatania i zaniechania wiasne. W
szczegolnosci, w przypadku powstania szkody w zwigzku z realizacjg Umowy, za ktérg
odpowiedzialna jest osoba trzecia, odpowiedzialnos¢ Grantobiorcy ma charakter
odpowiedzialnosci solidarnej w stosunku do odpowiedzialnosci sprawcy tej szkody -
bez wzgledu na jej wymiar oraz stopien winy.

§ 19 Korespondencja miedzy stronami

1.

Z zastrzezeniem wyraznych, odmiennych postanowien Umowy, wszelka
korespondencja, oswiadczenia, wezwania i zawiadomienia wynikajace z Umowy, dla
swej skutecznosci, wymagajg zachowania formy pisemnej i powinny by¢ doreczone
osobiscie za potwierdzeniem otrzymania albo wystane kurierem lub listem poleconym,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, do Strony, dla ktérej sg przeznaczone.
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Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej, drogg korespondencji pocztowej i za pomocg srodkéw komunikaciji
elektronicznej, w tym na wskazane odrebnie adresy poczty elektroniczne;j.

Korespondencja pocztowa musi by¢é opatrzona numerem umowy i bedzie kierowana
na nastepujace adresy:

1) dla PCPM:
Fundacja ,Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej”
ul. Pustuteczki 23
02-811 Warszawa
z dopiskiem: ,dotyczy umowy nr xxxxxx”

2) dla Grantobiorcy:
XXXXXXX

Do wzajemnych, bezposrednich kontaktéw z drugg Strong, w zakresie realizaciji
Umowy oraz jako osoby odpowiedzialne kazdej ze Stron za wykonanie Umowy, Strony
ustalajg, ze osobami upowaznionymi do komunikacji elektronicznej w zwigzanej z
realizacjg Umowy sa:

1) ze strony PCPM: imie, nazwisko, stanowisko, adres@popfund.pl

2) ze strony Grantobiorcy: imie, nazwisko, stanowisko, adres e-mail
W przypadku zmiany danych Stron wskazanych w niniejszym paragrafie, Strona ktore;j
dane ulegly zmianie ma obowigzek zawiadomi¢ o tym drugg Strone na pismie,
wskazujgc jej nowe dane, co nie stanowi zmiany Umowy.

Korespondencja i inne o$wiadczenia wystane przez ktérgkolwiek ze Stron, na znane jej
zgodnie z Umowag dane drugiej Strony, przed dniem otrzymania informacji o zmianie
tych danych, albo w przypadku nie podjecia ich przez te Strone do ktérej sg skierowane,
a w przypadku listbw poleconych po ich awizowaniu, uznawane bedg za skutecznie
doreczone z chwilg ich wystania do drugiej Strony, z wyjgtkiem listéw poleconych, ktére
uznawane bedg za skutecznie doreczone z uptywem 14 (czternastu) dnia od dnia
wystania.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z Grantu

1.

Grantobiorca zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg Projektu rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z Grantu przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej.

Z waznych przyczyn PCPM moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Grantobiorca zobowigze si¢
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych, z
zastrzezeniem ust. 3 ponize;.

Zakaz, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nie dotyczy nieodptatnego zbywania
na rzecz beneficijenta Projektu rzeczy zakupionych za s$rodki pochodzgce z Grantu,
potwierdzonego sporzagdzonym protokotem przekazania rzeczy.

Zasady zachowania poufnosci

1.

Strony zobowigzujg sie zachowa¢ w $cistej tajemnicy wszelkich okolicznosci,
dokumentdéw, materiatdéw, procedur i informacji, o ktérych dowiedziaty sie lub ktére
zostaly im przekazane lub udostepnione przez druga Strone, w zwigzku lub przy
wykonywaniu  Umowy, a takze informacji technicznych, technologicznych,
ekonomicznych, finansowych, handlowych, prawnych, organizacyjnych i osobowych
(,Informacje Poufne”) ujawnione przez drugg Strone, niezaleznie od formy
przekazania Informaciji i ich zrodta, a przy tym:

1) wykorzystywa¢ Informacje jedynie w celu uzgodnienia lub zmiany warunkéw

wspotpracy pomiedzy Stronami,
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2) podjaé wszelkie niezbedne kroki dla zapewnienia, ze Zzadna z 0so6b
otrzymujgcych Informacje nie ujawni tych Informacji ani ich zroédta, w catosci jak i
w czesci stronom niezwigzanym z prowadzeniem uzgodnien nt. warunkow
wspoitpracy, bez uzyskania uprzedniego wyraznego upowaznienia od strony,
ktérej informacja lub zrédto informacji dotycza,

3) ujawnia¢ Informacje Poufne jedynie tym pracownikom, wspétpracownikom oraz
doradcom Stron, ktérym bedg one niezbedne do wykonania powierzonych im
czynno$ci i tylko w zakresie niezbednym dla celéw okreslonych w ust. 1 Umowy
powyzej.

Zadna ze Stron nie ujawni Informaciji Poufnych bez wyraznej, uprzedniej, wyrazonej w

formie pisemnej, zgody Strony ktérej Informacje Poufne majg by¢ ujawnione.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie uchybiajg obowigzkowi przestrzegania

tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach.

Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikéw, wspétpracownikéw,

doradcow, petnomocnikbw oraz czionkéw organéw umawiajgcych sie Stron,

pracownikéw podmiotéw zaleznych oraz wszelkich osob trzecich, ktérym Informacje
udostepniono zgodnie z Umowag.

Postanowienia ust. 1 Umowy powyzej nie bedg mialy zastosowania w stosunku do

informacji uzyskanych od drugiej Strony, ktére:

1) sg opublikowane, znane i urzedowo podane do publicznej wiadomos$ci bez
naruszania postanowien niniejszej Umowy,

2) zostaly przekazane przez osobe trzecig bez naruszenia jakichkolwiek
zobowigzanh o nieujawnianiu w stosunku do Stron,

3) zostang podane przez jedng ze stron za uprzednig pisemng zgoda drugiej Strony,
4) ujawnienia domaga sie podmiot dziatajgcy na podstawie ustawy,

5) zostaly ujawnione przez jedng ze Stron podmiotom $wiadczgcym na jej rzecz
obstuge lub pomoc prawna, finansowg, rachunkowa, ksiegowa, kadrowa, itp.,
6) sg znane ktdrejkolwiek ze Stron z innych zrédet, bez obowigzku zachowania ich
w tajemnicy, chyba Zze podmiot, ktéry udzielit tych informacji ktorejkolwiek ze
Stron, byt lub jest zobowigzany do zachowania poufnosci w zakresie tychze
informacji.
W przypadku ujawnienia Informacji Poufnych, ktére bedzie wynikato z przepiséw prawa,
dana Strona zobowigzuje sie niezwtocznie pisemnie powiadomi¢ o tym fakcie drugg
Strone oraz poinformowac odbiorce informacji lub materiatéw o ich poufnym charakterze.
Ponadto Strona skonsultuje sie z drugg Strong w kwestii zasadnosci podjecia prawnie
dostepnych krokéw w celu odrzucenia bgdz zmniejszenia zakresu takiego zgdania.
Zobowigzania, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie wigzg Strony przez okres
obowigzywania Umowy oraz o okresie 36 miesiecy od dnia rozwigzania lub wygasniecia
Umowy.

§ 22 Ochrona danych osobowych

1.

PCPM os$wiadcza, ze w zakresie przetwarzania danych osobowych zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich  $rodkéw  technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, dalej jako: ,RODO”) i chronito
prawa osab, ktérych dane dotycza.

W zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw
informatycznych, Grantobiorca stosuje przepisy RODO.

Zatagcznik nr 8 do Umowy stanowi Klauzula informacyjna PCPM dla reprezentantow, w
tym petnomocnikéw oraz oséb wskazanych do wspotpracy przez PCPM.
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Zatgcznik nr 10 do Umowy stanowi umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

§ 23 Rozwigzywanie sporow

1.

W przypadku zaistnienia jakiegokolwiek sporu zwigzanego z Umowa, a w szczegdlnosci:

1) sporu dotyczgcego istnienia, waznosci lub skutecznosci Umowy lub jej
poszczegolnych postanowien, lub;

2) sporu dotyczgcego tresci postanowieh Umowy, lub;

3) sposobu realizacji Umowy, lub;

4) niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy,

Strony w pierwszej kolejnosci podejmg dziatania zmierzajgce do jego polubownego
rozwigzania, w szczegolnosci poprzez przeprowadzenie stosownych negocjaciji.

W przypadku nie osiggniecia porozumienia co do sposobu rozwigzania sporu w ciggu 30
(trzydziestu) dni od dnia doreczenia ktorejkolwiek ze Stron pisma drugiej Strony
wzywajgcego do rozpoczecia negocjacji, sadem wiasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sad miejscowo wtasciwy dla siedziby PCPM.

§ 24 Postanowienia koncowe

1.

Umowa, jej wykonanie, skutki niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy oraz wszelkie wynikajgce z niej stosunki prawne, czynnosci
prawne i inne zdarzenia prawne, podlegajg prawu polskiemu, a w szczegolnosci
przepisom Kodeksu cywilnego, Ustawy o rachunkowosci.

2. Grantobiorca jest zobowigzany informowac¢ na biezgco, jednak nie pézniej niz w

terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, o wszystkich zmianach majgcych miejsce
wobec niego lub wobec rzeczy zakupionych lub wykonanych za $rodki pochodzgce z
grantu, a w szczegolnosci do informowania o:

1) wszelkich zmianach adresu, numeréw telefonicznych i fakséw, osoéb
upowaznionych do reprezentacji, itp.;
2) przeksztatceniach wiasnosciowych, likwidacji, wszczeciu postepowania
upadto$ciowego, zawieszeniu lub zaprzestaniu dziatalnosci;
3) wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie wzgledem kwoty
Grantu lub rzeczy zakupionych w ramach Umowy.
3. PCPM zastrzega sobie prawo do decyzji co do $rodkéw Grantu lub rzeczy za nie
zakupionych lub wykonanych w razie zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 3 pkt
2.
4. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
5. Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢.
6. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

ZALACZNIKI do Umowy:

1)

AW N

)
)
)
)

(¢

Oferta wraz ze szczeg6towym opisem dziatan w projekcie
Aktualny budzet projektu;

Aktualny harmonogram projektu;

Harmonogram sprawozdawczosci

Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego/ petnomocnictwo do zawarcia umowy;

Wzér sprawozdania z wykonania projektu;

Wytyczne dotyczgce informowania o projektach oraz znakowania projektow realizowanych w
ramach funduszu Pop fund;

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla reprezentantéw, w tym petnomocnikéw oraz osob
wskazanych do wspotpracy;
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9) Polityka przeciwdziatania naduzyciom i przemocy na tle seksualnym (PSEA);
10) Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

NA DOWOD POCZYNIONYCH UZGODNIEN, UMOWA ZOSTALA ZAWARTA PRZEZ STRONY, W DNIU WSKAZANYM NA JEJ
WSTEPIE:

PCPM Grantobiorca
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Wzor sprawozdania z realizacji projektu finansowanego w ramach POP Fund

Typ sprawozdania: okresowe / koncowe [pole wyboru]

Okres sprawozdania od [data] do [data]

Streszczenie zrealizowanego projektu
[limit znakéw 3000 ze spacjami]

Opis osiagnietych rezultatéow projektu

Nazwa rezultatu i planowana Osiagnieta wartos¢ Dodatkowe informacje o
wartos¢ docelowa osiagnieciu rezultatow
(zrodta weryfikaciji, informacje o
ew. przyczynach nieosiggniecia
planowanych rezultatow)

[tutaj zaciggaja sie rezultaty ze [Pole tekstowe do kazdego | [Pole tekstowe do kazdego
ztozonego wniosku projektowego + | rezyltaty] rezultatu]

warto$¢ docelowa z wniosku

projektowego]

Opis zrealizowanych dziatan
[limit znakéw 10.000 ze spacjami]

Beneficjenci projektu

Uchodzcy

Ponizej 18 r.z. 18-59 lat 60 lat i wiecej t gcznie
Kobiety [suma]
Mezczyzni [suma]
t gcznie [suma] [suma] [suma] [total suma]

Cztonkowie spotecznosci lokalnej

Ponizej 18 r.z. 18-59 lat 60 lat i wiecej t gcznie
Kobiety [suma]
Mezczyzni [suma]
t gcznie [suma] [suma] [suma] [total suma]




Qy

POPFUND

Fundusz Polskich Organizacji

Pozarzgdowych
Inni
Ponizej 18 r.z. 18-59 lat 60 lat i wiecej t gcznie
Kobiety [suma]
Mezczyzni [sumal]
t gcznie [sumal] [suma] [sumal] [total suma]

Najwazniejsze wyzwania w realizacji projektu
[limit znakéw 5000 ze spacjami]

Dobre praktyki w realizacji projektu

[limit znakéw 5000 ze spacjami]

Zalgczniki
Zdjecia (obowigzkowe)
Inne zataczniki w formacie ZIP (opcjonalne)

Czes¢ finansowa

zgodnie z % kosztow
adm ustalonym we
whniosku]

Lp. | Rodzaj kosztu Budzet PLN Wydatkowano w Uwagi co do
okresie wydatkowania
sprawozdawczym
PLN

1. | [tutaj zaciagaja sie linie [wartoéci z

budzetowe z wniosku] whiosku]
Koszty administracyjne i [wartosci z |[generuje Si‘?l [nieaktywne pole]
budowy zdolnosci organizacji whniosku] [automatycznie

Suma wszystkich kosztow
realizacji zadania

0,00

[suma]

Zalaczniki:
excel z zestawieniem wydatkow [obowigzkowy]
skany wszystkich faktur i innych dokumentéw finansowych poswiadczajgcych poniesienie

kosztow
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ZALACZNIK nr 7 do UMOWY GRANTOWEJ

Wytyczne dotyczgce informowania o projektach oraz znakowania
projektow realizowanych w ramach funduszu POP Fund

1. Wszystkie podmioty, ktére otrzymaty srodki finansowe na realizacje projektow, w tym
Grantobiorca, realizujgc Projekt finansowany z POP Fund sg zobowigzane do:

1.1. stosowania znaku stowno-graficznego ,POP Fund” (ztozone z symbolu graficznego oraz
nazwy) oraz znaku stowno-graficznego w postaci logotypu darczyncy
(tacznie dalej jako: ,Znak Graficzny”)
1.2. informowania o zrédle finansowania;
1.3. przygotowania materiatdw o Projekcie na potrzeby POP Fund oraz umozliwienia PCPM
dokumentaciji Projektu w celu przygotowania materiatéw dla darczyncéw POP Fund;
2. Prawnym wiascicielem znaku stowno-graficznego ,POP Fund” jest PCPM.
3. Grantobiorca odpowiada za dziatania swoich wykonawcéw jak za swoje dziatania.
4, Obowigzek stosowania Znaku Graficznego majg wszystkie podmioty, ktére otrzymaty srodki

finansowe na realizacje Projektow - wszyscy Grantobiorcy.

5. Znakowaniu podlegajg wszelkie materiaty promocyjne wytworzone w ramach Projektu
w szczegolnosci:

5.1. strona internetowa Grantobiorcy, strona informujgca o Projekcie (jezeli sg prowadzone
przez Grantobiorce), lub podstrona dedykowana Projektowi, a takze analogiczne strony
w mediach spotecznosciowych (jezeli sg prowadzone przez Grantobiorce);

5.2. publikacje i inne teksty zawarte drukowane lub zapisywane na innych no$nikach;

5.3. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w projekcie np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencije, umowy;

5.4. materialy informacyjne i notatki dla mediéw;

5.5. plakaty i inne wielkoformatowe druki promocyjne;

5.6. ulotki, broszury, kalendarze;

5.7. slajdy prezentacji multimedialnych;

5.8. banery wykorzystywane podczas konferencji i szkoleh;

5.9. zakupiony sprzet, elementy wyposazenia i Srodki trwate w ramach realizowanego
Projektu;

5.10. elementy projektow infrastrukturalnych, np. budynki

6. Znak Graficzny nalezy stosowac zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

5.1. znakowanie musi mie¢ trwaty charakter;

5.2. Znak Graficzny musi by¢ czytelny i widoczny (zgodne z wytycznymi zamieszczonymi
w Ksiedze znaku dostepnej na korcu niniejszego dokumentu

5.3. Znak Graficzny musi byé odpowiedni do pozostatych elementéw projektu graficznego;

5.4. Znak Graficzny powinien by¢ zachowany w oryginalnych proporcjach;

5.5. Znak Graficzny nie moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany (w szczegdlnosci wielkosc,

czcionka, kolorystyka, tto, odstepy i proporcje);
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Grantobiorca ma obowigzek dokumentowa¢ informacyjne i promocyjne dziatania w ramach
Projektu.

Informowanie o zrédle finansowania - obowigzek podawania informacji o zrédle finansowania
projektow majg wszyscy Grantobiorcy.

Informacja o finansowaniu o tresci:
Projekt finansowany przez /nazwa darczyricy/ za posrednictwem POP Fund.

musi by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych dot. Projektu
realizowanych z wykorzystaniem srodkéw w ramach Grantu. W przypadku informowania o
projekcie w radio, telewizji lub podczas wywiadéw, konieczne jest ustne przedstawienie
informacji o zrédle finansowania Projektow.

Grantobiorca jest zobowigzany do dwukrotnego przestania informacji o prowadzonym Projekcie
na adres: konkurs@popfund.pl po zrealizowaniu potowy Projektu i po zakonczeniu realizacji
Projektu. Materiat powinien zawiera¢ opis Projektu: tres¢ ok 2500 znakoéw (1 strona tekstu), 5
zdje¢ o rozdzielczosci min. 1920x1080 pikseli, gotowy klip wideo oraz surowe nagrania w postaci
broll w rozdzielczosci HD min. 1920x1080 oraz 50p (,Materiaty Promocyjne”). Na potrzeby
informacji i promocji o Projekcie Grantobiorca udostepni PCPM Materiaty Promocyjne powstate w
trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audiowizualnych i
prezentacji dotyczgcych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewylgcznej, obejmujacej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie
nastepujgcych pdl eksploatacji:

9.1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okre$long technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa;

9.2. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

9.3. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposoéb inny niz okreslony w pkt 9.2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Grantobiorca zobowigzuje sie, ze przekazane dobra wiasnosci intelektualnej nie beda

posiadaty zadnych wad prawnych ani nie bedg ograniczaé PCPM w korzystaniu z tych débr. W

przypadku  zastrzezen  prawnych os6b  trzecich, co do prawa PCPM do

korzystania/rozpowszechniania jakichkolwiek materiatow przekazanych przez Grantobiorce, w

szczegodlnosci w wypadku zgtoszenia jakichkolwiek roszczen =z powyzszego tytutu,

Grantobiorca zobowigzuje sie $cisle wspoipracowaé z Grantodawcg lub jego nastepca

prawnym w celu wyjasnienia wszelkich watpliwosci. Grantobiorca pokryje wszelkie ewentualne

optaty, koszty, odszkodowania lub zados$éuczynienia, ktore bedzie musiat zaptaci¢

Grantodawca, jezeli powyzsze zapewnienia nie okazg sie prawdziwe.

Na wniosek PCPM Grantobiorca jest zobowigzany do umozliwienia PCPM weryfikacji i wgladu
w petng dokumentacje Projektu w celu przygotowania materiatéw dla darczyhicow POP Fund, w
terminie uzgodnionym przez Strony.

W  przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnosnie stosowania Znakéw Graficznych,
Grantobiorca powinien skontaktowa¢ sie z operatorem Funduszu, Fundacjg PCPM:
konkurs@popfund.pl
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Zatacznik nr 8 — Klauzula informacyjna Fundacji ,,Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej” dla reprezentantéw, w tym petnomocnikéw oraz oséb
wskazanych do wspotpracy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (,RODO”), w celu zachowania mozliwie najszerszej transparentnosci i utatwienia
Panstwu zrozumienia w jaki sposob przetwarzamy powierzone nam dane osobowe oraz jakie
przystugujg Panstwu w zwigzku z tym prawa, przekazujemy obowigzek informacyjny.

l. Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej” z siedzibg w Warszawie, ul. Sarmackiej 14/15, 02-972 Warszawa, wpisana
do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m.st. Warszawy w Warszawie Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS 0000259298, posiadajgcg NIP 5252371402, REGON 140603017
(,Administrator”).

Jesli ma Pani/Pan jakiekolwiek pytania odnosnie przetwarzania przez nas danych osobowych
lub chce Pani/Pan zrealizowa¢ swoje uprawnienia z nim zwigzane, prosze skontaktowac sie z
powotanym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu
email: rodo@pcpm.org.pl lub drogg poczty tradycyjnej na wskazany wyzej adres siedziby.

1l Rodzaj przetwarzanych danych

Przetwarzamy dane osobowe przekazane przez Zleceniobiorce lub wskazane w dokumentach
przekazywanych przez Zleceniobiorce, w szczegolnosci dane identyfikacyjne (m.in. imig i
nazwisko, stanowisko), kontaktowe (m.in. stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu,
miejsce wykonywania pracy) oraz dane identyfikujgce podmiot, w imieniu ktérego Panstwo
wystepujg. Wobec czionkéw organéw mozemy réwniez przetwarzaé numer PESEL, a w
przypadku petnomocnikéw réwniez inne dane widoczne w petnomocnictwie.

il Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna
Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu:

a. zawarcia i wykonania zawartej Umowy dot. powierzenia Grantu - podstawg prawng
przetwarzania sg czynnos$ci niezbedne do wykonania Umowy, ktorej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na Zzgdanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy (tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b. realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, w szczegoélnosci w celu
realizacji obowigzkéw, wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w
tym przepiséw podatkowych (tj. podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

C. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami - realizujgc prawnie uzasadniony

interes Administratora - podejmujgc w razie potrzeby niezbedne dziatania (tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

d. w celu prowadzenia korespondencji - realizujgc prawnie uzasadniony interes
Administratora (tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

IV. Informacja o wymogu lub dobrowolnosci podania danych i konsekwencjach ich
niepodania

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia do zawarcia i
wykonania Umowy.

V. Odbiorcy danych osobowych:
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Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢ podmioty swiadczgce ustugi na rzecz Administratora
(tj. ustugi IT i wsparcia technicznego, ustugi archiwizacji, digitalizacji i niszczenia dokumentéw,
ustugi audytowe, doradcze i prawne, finansowe), a takze niezalezni zewnetrzni ustugodawcy,
dostawcy, partnerzy (m.in. ustug pocztowych i operacyjnych, finansowych i ubezpieczeniowych,
zarzadzania dokumentacjg).

W kazdym wypadku udostepnianie Panstwa danych osobowych ww. odbiorcom bedzie
odbywac sie tylko, gdy bedzie to niezbedne oraz na podstawie stosownego upowaznienia,
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych albo na mocy obowigzujgcych
przepisow, a takze z zachowaniem wymogow poufnosci i bezpieczenstwa.

Zrédto danych

Panstwa dane osobowe zostaly nam przekazane od naszego kontrahenta, tj. podmiotu, ktory
jest Panstwa reprezentantem lub ktory wskazat Panstwa jako osobe do wspétpracy w zwigzku z
zawarciem/wykonywaniem zawartej z nami umowy.

Okres przechowywania danych:

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu:

a. wykonania Umowy - do momentu jej rozwigzania lub wygasniecia;

b. wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych;

C. ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami - do momentu przedawnienia
roszczen zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;

d. do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego

z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek przechowywania
dokumentow ksiegowych);
e. a w pozostatych przypadkach do czasu realizacji celu przetwarzania.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

W celu realizacji jednego ze swoich praw prosze skontaktowac sie z Administratorem na adres
tradycyjny lub mailowy podany powyze;.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Administrator moze przekazywa¢ dane osobowe poza Europejski Obszar Gospodarczy - do
panstwa trzeciego, do ktoérego przekazywanie danych osobowych odbywac sie bedzie na
podstawie odpowiednich mechanizméw prawnych takich jak odpowiednie decyzje Komisji
Europejskiej, standardowe klauzule umowne Ilub inne podobne instrumenty prawne
przewidziane w RODO.

Prawa osoéb:

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, oraz do przenoszenia danych.

W przypadku, kiedy przetwarzania odbywa sie w oparciu o prawnie uzasadniony interes
Administratora ma Pani/ Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Kiedy przetwarzania odbywa sie w oparciu o udzielong zgode ma Pani/Pan prawo do wycofania
zgody na przetwarzanie danych osobowych - dotyczy to tylko tych danych, kiére Administrator
bedzie przetwarzac¢ na podstawie udzielonej zgody i z tym zastrzezeniem, ze wycofanie zgody
nie wptynie na zgodnosé

z prawem przetwarzania danych przed wycofaniem zgody.

Bezpieczenstwo Pani/Pana danych jest dla nas priorytetem, jesli jednak uzna Pani/Pan, ze

przetwarzajgc Pani/Pana dane osobowe naruszamy przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu
prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Automatyczne przetwarzanie:

Dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora w sposéb zautomatyzowany (w tym

poprzez profilowanie) w celu podjecia decyzji wywotujgcej wobec Pani/Pana skutki prawne lub
w podobny sposéb istotnie na nig wptywajac.
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POLITYKA PRZECIWDZIALANIA NADUZYCIOM | PRZEMOCY NA TLE SEKSUALNYM (PSHEA) W PCPM

I. Definicje

1. Wykorzystywanie seksualne (Sexual exploitation) jest kazdego rodzaju naduzyciem sytuacji
trudnej i delikatnej, réznicy w sile badz zaufania w celach seksualnych; obejmuje to czerpanie
korzysci finansowych, spotecznych lub politycznych z wykorzystywania seksualnego innych osdb.

2. Naduzycie seksualne (Sexual abuse) jest faktyczng badz potencjalng fizyczng ingerencjg przy
uzyciu sity badz na nieréwnych warunkach.

3. Molestowanie seksualne (Sexual harassment) odnosi sie do faktycznych badZ potencjalnych

niepozadanych propozycji seksualnych pomiedzy cztonkami organizacji.

Il. Cel
Celem polityki przeciwdziatania naduzyciom i przemocy na tle seksualnym jest zapewnienie, ze PCPM
podejmuje wszelkie mozliwe s$rodki, aby zapobiec wykorzystywaniu seksualnemu, naduzyciom
seksualnym oraz molestowaniu seksualnemu, zaréwno wsréd personelu, jak réwniez w stosunku
pracownikéw do beneficjentéw. PCPM przyktada wszelkich mozliwych staran, aby odpowiednio reagowad
na zgtaszane incydenty, a takze zapewni¢ opieke zarowno podmiotowi incydentu (ofierze), jak réwniez

osobom zgtaszajgcym (sygnalistom).

lIl. W celu realizacji okreslonych powyzej celéw PCPM przyjmuje zasady zgodne z miedzyagencyjna
polityka Statej Komisji Organizacji Narodoéw Zjednoczonych ds. ochrony przed wykorzystywaniem

seksualnym podczas kryzyséw humanitarnych:

1. Wszelkie kontakty seksualne pomiedzy personelem misji humanitarnych i rozwojowych PCPM a
beneficjentami sg surowo zabronione. Takie relacje podwazajg wiarygodnosé, spdjnosé i
uczciwos$é pomocy humanitarne;j.

2. Wymiana pieniedzy, towardw, ustug lub zatrudnienia w zamian za ustugi seksualne badz inne
formy ponizajgcego, urggajgcego godnosci ludzkiej zachowania jest zabroniona. Przede

wszystkim dotyczy to wymiany ustug seksualnych w zamian za pomoc humanitarna.
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3. Personel misji humanitarnych i rozwojowych PCPM jest zobowigzany do stworzenia i utrzymania
sSrodowiska zapobiegajgcego wykorzystywaniu seksualnemu. Natomiast osoby zarzadzajgce majg
szczegdlny obowigzek wspierac i rozwijaé system, ktory to srodowisko podtrzymuje.

4. W sytuacji, w ktdrej pracownik lub wolontariusz misji humanitarnej lub rozwojowej byt Swiadkiem
wykorzystywania seksualnego bgdz ma podejrzenie, ze jego wspdtpracownik/wspdtpracowniczka
wykorzystuje seksualnie beneficjentéw, ma obowigzek zaraportowaé powyzszy fakt
dedykowanym osobom w swojej organizacji badz wtadzom miedzyagencyjnym w przypadku, gdy
sprawa dotyczy pracownika innej organizacji.

5. Wykorzystywanie seksualne beneficjentéw przez personel misji humanitarnych i rozwojowych
stanowi naduzycie i jest podstawg do dyscyplinarnego zwolnienia pracownika badz rozwigzania
umowy wolontariackiej w trybie natychmiastowym.

6. Kontakt seksualny z nieletnimi (osobami ponizej 18 roku zycia) jest zabroniony, bez wzgledu na
lokalne zwyczaje i prawo dotyczace dojrzatosci, przy czym btedne przekonanie o wieku nieletniego

nie stanowi podstawy do obrony.

MECHANIZM SKtADANIA NARUSZEN | SYGNALIZOWANIA NADUZYC

1. Procedury raportowania

PCPM zobowigzuje sie do szybkiego i skutecznego reagowania na wszelkie zarzuty zwigzane z naduzyciami
i przemocg seksualng. Niniejszy mechanizm zapobiegania okresla procedure, ktérej nalezy przestrzega¢ w
przypadku zgtaszania zarzutéw, podejrzen i obaw dotyczgcych PSHEA. Wszyscy pracownicy PCPM maja
obowigzek zgtaszania wszelkich zarzutéw lub watpliwosci zwigzanych z naduzyciami, o ktérych s3
Swiadomi, do osoby kontaktowej (focal point) PSHEA PCPM, a takze obowigzek wspdtpracy w procesach
dochodzeniowych w razie potrzeby.

PCPM traktuje wszystkie zgtoszenia z najwyzszg poufnoscia i robi wszystko, aby chroni¢ tozsamos¢ ofiar,

Swiadkéw, a takze sygnalistow.

2. Zgtoszenie naruszenia

Naruszenie moze zostac ztozone ustnie lub pisemnie przez ofiare, cztonka rodziny, przyjaciela lub $wiadka.
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Jesli personel PCPM ma obawy lub podejrzenia dotyczace wykorzystywania lub naduzycia seksualnego

przez wspotpracownika, ma obowigzek to zgtosié.

Zgtoszenie moze byc¢ ztozone telefonicznie pod numerem +48 690 016 211, mailowo pod adresem:

safeguarding@pcpm.org.pl lub poprzez Kwestionariusz Zgtoszenia Naruszenia pod linkiem:

W jezyku polskim:

https://docs.google.com/forms/d/1QSK4BCAvVHIDvA2Y satEpVnNHszH8KKJP-uqW1Gz8sM4/edit

W jezyku ukrainskim:

https://docs.google.com/forms/d/1cpcErCmmadkmygOiYihgf6kKhz36e3VghKP1gv7sEis/edit

POLITYKA PCPM ROZPATRYWANIA NARUSZEN

I. Proces rozpatrzenia zgtoszonego naruszenia:

1.

Jezeli w naruszenie nie sg zaangazowani: personel PCPM, wolontariusze i/lub partnerzy, focal
point kieruje beneficjenta do dedykowanej organizacji pozarzagdowej/infolinii (kontakty do
powyzszych jednostek bedg rdwniez udostepniane operatorom infolinii). W przypadku sytuacji
zagrozenia zycia sprawa kierowana jest bezposrednio do polskiej policji lub stuzb spotecznych
(zgodnie z wymogami polskiego prawa).

Jezeli incydent dotyczy personelu PCPM, wolontariuszy i/lub wykonawcéw: a) focal point w
przeciggu 5 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia potwierdza sygnaliscie rozpoczecie
procedury; b) focal powotuje 3-osobowg komisje do rozpatrzenia skargi (w tym cztonka
zarzadu); c) komisja rozpatruje skarge. Tylko cztonkowie komisji majg dostep do informacji o

incydencie i jego uczestnikach.

Il. Dokumentacja naruszenia i dane oséb zaangazowanych:

1.
2.
3.

Kazdy przypadek jest starannie dokumentowany.
Zaréwno sygnalista, jak i ofiara podlegajg ochronie i zostaje im zapewnione wsparcie.
Z kazdego sledztwa powstaje raport koncowy, zwierajgcy informacje na temat przebiegu,

konkluzji, a takze podjetych krokéw i rekomendacji na przysztosé.
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4. Dane kontaktowe osoby zgtaszajgcej naruszenie beda traktowane jako poufne — zespét
przyjmujacy skarge nie obejmuje oséb zaangazowanych bezposrednio w realizacje dziatan
humanitarnych i na etapie wstepnym obejmuje jedynie wybrane osoby w biurze w Warszawie.

5. Skarga przetwarzana bedzie zgodnie z naszg politykg rozpatrywania skarg. Naszym priorytetem
jest zagwarantowanie bezpieczeristwa sygnaliscie tak, aby jego dane nie dotarty do osdb,

ktérych dotyczy skarga, dopdki sam nie wyrazi na to zgody.
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu [ 1 2023 roku, pomiedzy:

[ ], z siedzibg w [ ], adres: | ], wpisang do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego pod nr KRS | ], REGON: [ 1, NIP:
L ], posiadajgcg kapitat zaktadowy w wysokosci | | zt,

reprezentowanq przez

[ ]

zwang dalej ,,Administratorem”,

Fundacjg ,Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej” z siedzibg w Warszawie, kod
pocztowy

02-972, przy ul. Sarmackiej nr 14 lok. 15, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XII|
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000259298, NIP
5252371402, REGON 140603017,” reprezentowang przez:

[ ]

zwang dalej ,,Przetwarzajacym”
tgcznie zwanych dalej réwniez ,Stronami”, a kazda osobno ,Strong”,
w ktérej to umowie (,Umowa”), Strony postanawiajg co nastepuje:
Zwazywszy, Ze:
= Strony zawarty w dniu | ] Umowe grantowa nr | ] (zwang dalej
,Umowa Gléwn3a”’), na podstawie ktorej Przetwarzajgcy powierzyt Administratorowi

realizacje Projektu;

= W toku wykonania Umowy Gtownej Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe,
ktérych administratorem jest Administrator;

= W wyniku przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa powyzej,
Przetwarzajacy petni funkcje podmiotu przetwarzajgcego, o ktérym mowa w art. 4 pkt

8) RODO;

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci:

Strona | 1
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§1
[ Definicje ]

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Danych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, o ktérych mowa w art. 4 pkt
1) RODO, podlegajace Przetwarzaniu;

Danych wrazliwych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe nalezgce do
szczegolnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 1) RODO oraz dane
dotyczgce wyrokéw skazujgcych i naruszen, o ktérych mowa w art. 10 RODO, a
mianowicie: ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religiine lub $wiatopoglgdowe, przynalezno$¢ do zwigzkow
zawodowych, dane genetycznych, biometryczne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej, dane dotyczgce wyrokéw skazujgcych oraz naruszen prawa
lub powigzanych srodkoéw bezpieczenstwa;

Naruszenie ochrony Danych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa
prowadzgce do przypadkowego Iub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny
sposob przetwarzanych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12) RODO;

Organach Nadzoru — nalezy przez to rozumie¢ niezalezny organ publiczny, ktéry
w RP jest odpowiedzialny za monitorowanie stosowania RODO, w celu ochrony
podstawowych praw i wolnosci oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych oraz utatwiania swobodnego przeptywu
danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 51 RODO, jak réwniez Komisje
Nadzoru Finansowego;

Organizacji miedzynarodowej — nalezy przez to rozumie¢ organizacje
miedzynarodows, o ktérej mowa w art. 4 pkt 28) RODO;

Panstwie trzecim — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek panstwo nie bedace
cztonkiem Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

Przetwarzaniu — nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie, o ktérym mowa

w art. 4 pkt 2) RODO, wykonywane przez Przetwarzajgcego w imieniu
Administratora na podstawie Umowy;

EOG - Europejski Obszar Gospodarczy;

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2

[ Przedmiot Umowy ]

1. Przedmiotem Umowy jest okreslenie zasad powierzenia Przetwarzajgcemu przez
Administratora Danych do Przetwarzania, a w szczegolnosci okreslenie:

1)

zakresu oraz okresu Przetwarzania Danych;

Strona | 2
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2)  charakteru i celu Przetwarzania Danych;

3) rodzaju Danych podlegajgcych Przetwarzaniu oraz kategorii oséb, ktérych Dane
dotycza.

Strony zgodnie ustalaja, ze Przetwarzajgcy uzyskuje, na mocy Umowy, uprawnienie

wytgcznie do takiego Przetwarzania Danych, jakie wyraznie wynika z Umowy oraz z

Umowy Giowne;j.

Niezaleznie od obowigzkow wskazanych w Umowie, Przetwarzajgcy zobowigzany jest

przestrzega¢ powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, ktére majg zastosowanie

do Przetwarzania Danych, w tym przepisow RODO i aktéw wykonawczych do RODO.

Przetwarzajgcemu mogg zosta¢ powierzone do Przetwarzania Dane dotyczace

nastepujacych kategorii 0sob fizycznych:

1)  pracownikow lub oséb wspétpracujgcych z Administratorem;

2)  kontrahentéw (odbiorcow, podwykonawcow i dostawcow) Administratora;

3) o0so6b, z ktérymi Administrator, jego pracownicy lub klienci wchodzg w interakcje
spoteczne;

4)  odbiorcéw korespondencji Administratora;

5)  uczestnikow projektu, ktérego organizatorem jest Administrator;

6) inne| |

Przetwarzajgcemu mogg by¢ powierzane Dane, w odniesieniu do kazdej kategorii oséb

fizycznych, wskazanych w ust. 4 powyzej, wylgcznie w nastepujgcym, maksymalnym

zakresie:

1)  Dane zwykle: [nalezy wymienic¢ dane, ktére bedg przetwarzane, np.: imie
i nazwisko, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, PESEL, NIP, REGON, data
urodzenia, pte¢, wiek, seria i numer dowodu osobistego, seria i numer innego
dowodu tozsamosci, wyksztatcenie i zawdd, nazwa zaktadu pracy, stanowisko
pracy adres zamieszkania, zameldowania, pobytu, korespondencyjny, zaktadu
pracy, adres e-mail, miejsce urodzenia, numer rachunku bankowego, numer
telefonu i fax, wizerunek przetwarzany za pomocg zdjecia lub nagrania
monitoringu],;

2) Dane wrazliwe, stanowigce: [nalezy wymieni¢ dane wrazliwe, ktére bedg
przetwarzane],

3) Dane dzieci: imie i nazwisko, data urodzenia, adres e-mail;

4)  Dane nieustrukturyzowane: informacje o potencjalnej lub prawdopodobne;j
zawarto$ci danych osobowych np. wpisy, dokumenty tekstowe, obrazy, nagrania;

5) inne] .

Dane zostang powierzone Przetwarzajgcemu w sposob okreslony postanowieniami

Umowy Gtéwnej. Celem powierzania Danych jest wylgcznie umozliwienie wykonania

Umowy Giéwne;j.

Przetwarzajgcy na mocy Umowy uzyskuje uprawnienie do Przetwarzania Danych,

ktére zostang mu powierzone wytgczenie w celu wykonania Umowy Gtéwnej oraz jest

zobowigzany ograniczy¢ Przetwarzanie Danych do czynnosci niezbednych do realizacji

tego celu.

Umowe Gtdéwng tgcznie z Umowa, jak rowniez poszczegodlne ich postanowienia, nalezy

traktowac jako polecenia Administratora, w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) RODO.

Strony zgodnie ustalajg, ze przekazanie Danych przez Przetwarzajgcego do Panstwa

trzeciego lub Organizacji miedzynarodowej jest mozliwe wytgcznie na podstawie
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odrebnego, sporzgdzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, polecenia
Administratora, chyba ze obowigzek przekazania naktada na Przetwarzajgcego prawo
obowigzujgce w panstwie czionkowskim Unii Europejskiej, ktéremu podlega
Przetwarzajgcy. W tym ostatnim przypadku Przetwarzajgcy, przed rozpoczeciem
przetwarzania, poinformuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo,
ktéremu podlega Przetwarzajgcy, nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny.

Przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢, aby kazda osoba fizyczna dziatajgca
Z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra uzyska dostep do Danych, przetwarzata je
rowniez wytgcznie na polecenie Administratora, o ktérym mowa w ust. 8 powyzej.
Umowa zawarta zostata w celu uzupetnienia praw i obowigzkow Stron wynikajgcych

z Umowy Gtéwnej, w zwigzku z czym Strony potwierdzajg, ze wynagrodzenie
przewidziane w Umowie Gtéwnej, obejmuje takze wykonanie wszystkich obowigzkéw
objetych Umowa, w tym koszty i nakfady zwigzane z ich wykonaniem.

§3

[ Obowigzki Przetwarzajacego ]

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przed przystgpieniem do Przetwarzania Danych,

w catosci spetnia¢ wymagania wynikajgce z przepisow prawa lub procedur
przekazanych przez Administratora, dotyczgce sposobu organizowania Przetwarzania
oraz sposobu Przetwarzania Danych, a w szczegdlnosci dotyczgce zabezpieczania
Danych, w tym przed utratg, modyfikacja czy nieuprawnionym dostepem i
przetwarzaniem. Przetwarzajgcy kazdym wypadku zapewni poziom bezpieczenstwa
Danych co najmniej adekwatny do ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych,
ktorych Dane dotyczg, zwigzanego lub wynikajgcego z Przetwarzania Danych.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do spetniania wymagan okreslonych w ust. 1 powyzej
przez caty okres Przetwarzania Danych, a ponadto do dziatania w kazdym wypadku
zgodnie z wytycznymi lub poleceniami Administratora dotyczacymi Przetwarzania
Danych. W przypadku przekazania przez Administratora wytycznej lub polecenia
sprzecznego z obowigzujgcym prawem, Przetwarzajgcy powstrzyma sie od wykonania
takiej wytycznej lub polecenia, informujgc jednoczesnie Administratora na pismie o
fakcie takiej niezgodnosci, wraz z uzasadnieniem.

Wszelkie zmiany do Umowy, wynikajgce z decyzji, rekomendacji, zalecen lub innych
wystgpien wiasciwych Organéw Nadzoru, mogg by¢ dokonywane jednostronnie przez
Administratora i nie wymagajg w takim wypadku zmiany Umowy oraz stajg sie wigzgce
z chwilg ich doreczenia Przetwarzajgcemu.

Niezaleznie od postanowien ust. 1 — 3 powyzej, Przetwarzajgcy jest zobowigzany

do wdrazania z wtasnej inicjatywy, uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt
wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele Przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia, dodatkowych odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych tak, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu
ryzyku, w tym w szczegolnosci:

1)  pseudonimizacje i szyfrowanie Danych;
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2)  zdolnos$c¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci
i odpornosci systemow i ustug Przetwarzania;
3) zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci Danych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;
4)  regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnié¢ bezpieczenstwo Przetwarzania Danych;
oraz zobowigzany jest wdrazac¢ wszelkie inne srodki i dziatania wymagane na mocy art.
32 RODO, zaréwno w brzmieniu obowigzujgcym w momencie zawarcia Umowy, jak i
ewentualnie zmienionym w trakcie jej obowigzywania.
Przetwarzajgcy zobowigzany jest monitorowac i na biezgco uwzglednia¢ zmiany
w prawie, majgce wptyw na Przetwarzanie Danych i dostosowywac sie do tych zmian,
informujgc  Administratora o zamiarze wprowadzenia takiej zmiany przed jej
wdrozeniem.
Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie (podpowierzenia) przetwarzania
danych osobowych innemu podmiotowi (dalej jako ,,Podprocesor”).
Na dzien zawarcia niniejszej Umowy lista Podprocesoréw z ktorych korzysta Procesor
jest nastepujaca:
[ ]
Powyzsze nie wyklucza prawa Przetwarzajgcego do upowaznienia innych podmiotow
do przetwarzania danych osobowych powierzonych w ramach niniejszej Umowy,
jednak upowaznienie to musi odby¢ sie zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 28
ust. 2 RODO. W sytuacji w ktoérej Administrator wyrazi sprzeciwy wobec korzystania
przez Przetwarzajgcego z Podprocesora, Procesor nie jest uprawniony do zawarcia
umowy z Podprocesorem, ktorego dotyczy sprzeciw.
Przetwarzajgcy jest zobowigzany do zachowania Danych w tajemnicy, a w
szczegolnosci nieujawniania innym podmiotom.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, a takze decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu sgdu, jesli dotyczg one Danych, w terminie dwudziestu
czterech (24) godzin.
Przetwarzajgcy zobowigzany jest, z uwzglednieniem charakteru wspotpracy i zakresu
Przetwarzania Danych, pomaga¢ Administratorowi wywigzaC¢ sie 2z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 — 36 RODO.
Przetwarzajgcy zobowigzany jest udostepnia¢c Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.
Przetwarzajgcy = zobowigzany jest do  poinformowania  Administratora o
wykorzystywaniu zautomatyzowanego Przetwarzania, w tym profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, w celu realizacji Umowy. Przetwarzajgcy informuje o
tym Administratora w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora
obowigzku informacyjnego.
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§4

[ Naruszenia ochrony Danych ]

Przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Administratora, nie

pdzniej jednak niz w ciggu dwudziestu czterech (24) godzin od chwili ich stwierdzenia,

o wszelkich stwierdzonych Naruszeniach ochrony Danych, w szczegodlnosci, jesli

skutkowaty lub mogty skutkowac ryzykiem naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych

lub prowadzity lub mogty prowadzi¢ do powstania ryzyka utraty, zniszczenia lub
modyfikacji Danych.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie w ramach obowigzku, o ktérym mowa powyzej,

wskaza¢ wszelkie okolicznosci zwigzane z Naruszeniem ochrony Danych, a w

szczegolnosci:

1)  ustali¢ przyczyne i okolicznosci Naruszenia ochrony Danych;

2) opisa¢ charakter Naruszenia ochrony Danych, w tym, w miare mozliwosci,
wskazywaé kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych Dane dotyczg, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpisow Danych, ktérych dotyczy takie Naruszenie;

3) opisa¢ mozliwe konsekwencje Naruszenia ochrony Danych;

4)  podja¢ niezwitocznie wszelkie $rodki majgce na celu zaradzenie Naruszeniu
ochrony Danych oraz minimalizacje skutkéw Naruszenia ochrony Danych w
sposob nalezyty przed takimi dalszymi Naruszeniami;

5) opisa¢ srodki zastosowane na podstawie punktu 4) powyzej oraz ewentualne
dalsze proponowane srodki majgce na celu zaradzenie Naruszeniu ochrony
Danych oraz minimalizacje skutkéw takiego Naruszenia i zabezpieczenie Danych
przed ich dalszymi Naruszeniami w sposédb nalezyty.

Przetwarzajgcy dorecza Administratorowi informacije okreslone w ust. 1i 2 powyzej

w formie pisemnej, na adres e-mail: | ], a jednoczesnie w tym samym

terminie, nadaje informacje o identycznej tresci w formie pisemnej, listem poleconym

lub kurierem na adres: | ].
§5

[ Realizacja uprawnien oséb fizycznych ]

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspotpracy z Administratorem w wypadku

znajdujgcych podstawe w przepisach prawa lub wiasciwych wystgpieniach Organéw

Nadzoru, zadan i wnioskéw oséb fizycznych, ktérych Dane dotycza, w szczegdlnosci

w przedmiocie:

1)  prawa dostepu, sprostowania i usuniecia Danych (w tym ,prawa do bycia
zapomnianym”, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 RODO);

2)  prawa do sprzeciwu wobec Przetwarzania Danych;

3) prawa do zgdania przeniesienia Danych, ograniczenia ich Przetwarzania
i niepodlegania decyzji opierajgcej sie wylgcznie na zautomatyzowanym
Przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

4)  innych praw, o ktérych mowa w Sekciji 3 lub 4 Rozdziatu Ill RODO;

w kazdym wypadku, w zakresie niezbednym do zrealizowania zgdania lub wniosku

uprawnionej osoby fizycznej lub wystgpienia wtasciwego Organu Nadzoru, a w
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szczegolnosci przez udzielenie stosownych informacji Administratorowi we wtasciwym
terminie.

W ramach wspétpracy, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Przetwarzajacy zobowigzuje
sie do stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
umozliwiajgcych faktyczne zrealizowanie celu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 6

[ Postepowanie z Danymi po zakonczeniu wspoétpracy Stron ]

Umowa jest zawarta na czas niezbedny do realizacji celu, okreslonego w § 2 ust. 6

i 7 Umowy, nie dtuzej niz na czas trwania Umowy Gtowne;j.

Umowa nie moze zostaé wypowiedziana ani w inny sposob rozwigzana Iub
pozbawiona skutecznosci, w trakcie obowigzywania Umowy Gtownej. Wszelkie
oswiadczenia, czy inne zdarzenia zmierzajgce do zakonczenia Umowy, wywotujg
skutek z chwilg zakonczenia obowigzywania Umowy Gtéwnej w catosci, z
zastrzezeniem postanowien niniejszego paragrafu ponizej.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia obowigzywania Umowy Gtéwnej w catosci,
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zwrdci¢ Administratorowi Powierzone Dane i trwale
usung¢ je ze wszystkich swoich nosnikéw, niezaleznie od ich postaci lub liczby
egzemplarzy. Zobowigzanie to obejmuje rowniez te podmioty, ktére (w zwigzku z
wyrazeniem stosownej zgody przez Administratora, lub bez tej zgody) przetwarzajg
Dane na zlecenie Przetwarzajgcy. Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnosé za
doprowadzenie do wykonania przez tego rodzaju podmioty przedmiotowego obowigzku
oraz za kazde niewykonanie przedmiotowego obowigzku przez takie podmioty.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ Administratorowi, w cigagu 7 dni od daty
zwrotu i usuniecia Danych, pisemne protokoty ich zwrotu i usuniecia, potwierdzajgce,
ze do zwrotu i usuniecia doszto w sposob bezpieczny, zgodny z wymogami prawa.
Powyzsze postanowienia nie majg zastosowania, o ile obowigzujgce przepisy prawa
wymagajg zachowania takich Danych w terminie dtuzszym niz wyzej wskazane.

§7
[ Audyt ]

Przetwarzajgcy zobowigzany jest, na kazde zgdanie Administratora, poddac sie

weryfikacji realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa, w tym z RODO,

dotyczagcych Przetwarzania Danych na podstawie Umowy (,Audyt’). Audyt moze by¢

przeprowadzony przez Administratora lub przez audytora zewnetrznego,

upowaznionego przez Administratora.

Przetwarzajgcy zobowigzany jest do wspétpracy z Administratorem lub audytorem

zewnetrznym, w celu umozliwienia przeprowadzenia Audytu, w tym, ale

nie wytgcznie, do udostepniania:

1)  dokumentacji opisujgcej sposéb Przetwarzania Danych;

2) srodkéw technicznych i  organizacyjnych  zapewniajgcych  ochrone
Przetwarzanych Danych.

Kazdorazowo przez rozpoczeciem Audytu, Administrator informuje Przetwarzajgcego o

zamiarze przeprowadzenia Audytu, na co najmniej 5 dni przed planowanym terminem
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Audytu, chyba ze w zwigzku z wymogami przepiséw prawa lub wiasciwych wystgpien
Organow Nadzoru niezbedne jest skrécenie tego terminu.

Administrator  lub  audytor  zewnetrzny  zobowigzany jest  przedstawié
Przetwarzajgcemu, przed przystgpieniem do Audytu, oswiadczenia o0so6b
przeprowadzajgcych Audyt o zachowaniu w poufnosci informacji dotyczacych
przedsigbiorstwa Przetwarzajacego (w tym, w szczegdlnosci, informacji dotyczgcych
sposobow zabezpieczenia Danych, zabezpieczen systemow informatycznych lub
aplikacji), uzyskanych w zwigzku z przeprowadzanym Audytem.

Po zakonhczeniu Audytu Administrator moze przekaza¢ Przetwarzajgcemu pisemne
zalecenia poaudytowe wraz z terminem ich realizacji. Przetwarzajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ niewdrozenia zalecen, jezeli bytyby one sprzeczne z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Przetwarzajgcy zobowigzany jest takze podda¢ kontroli prowadzonej bezposrednio
przez Organy Nadzoru w razie wystgpienia odpowiedniej podstawy prawne;j,
upowazniajgcej Organy Nadzoru do dokonania takiej kontroli bezposrednio wobec
Przetwarzajgcego w odniesieniu do Przetwarzania Danych.

W wypadku uzyskania przez Przetwarzajgcego informacji o planowanej kontroli
Organu Nadzoru u Przetwarzajgcego, Przetwarzajgcy niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie dwudziestu czterech (24) godzin, informuje o tym Administratora, wraz ze
wskazaniem miejsca, terminu i zakresu kontroli, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg.

W kazdym wypadku Przetwarzajgcy umozliwi Administratorowi udziat w czynnosciach
kontrolnych w zakresie, w jakim te czynnos$ci dotyczg Danych.

Przetwarzajgcy zobowigzany jest, w wypadku kontroli lub innego postepowania organu
administracji publicznej lub wymiaru sprawiedliwo$ci, ktére moze wigzac sie

z dostepem do Danych, do ziozenia we wiasciwym terminie i formie oswiadczenia
wskazujgcego, ze Dane sg objete tajemnicg przedsiebiorstwa.

§8

[ Wsparcie kontroli Organéw Nadzoru u Administratora ]

Przetwarzajgcy jest zobowigzany do wspierania Administratora w toku kontroli

prowadzonej u Administratora przez Organy Nadzoru w zakresie dotyczgcym

Przetwarzania Danych. Przetwarzajgcy, w szczegdlnosci, dostarcza Administratorowi

wymagane przez Organy Nadzoru pisemne wyjadnienia lub dokumenty, wraz ze

wskazaniem postanowien dotyczgcych Przetwarzania Danych, w terminie 5 dni od
skierowania przez Administratora zgdania w tym zakresie.

Przetwarzajgcy zapewni wtasciwg wspotprace podczas kontroli Organu Nadzoru

poprzez:

1)  umozliwianie wglgdu do informacji przechowywanych w systemach
informatycznych Przetwarzajgcego;

2) umozliwianie dokonywania przeglagdow stanu systeméw stuzgcych Przetwarzaniu
Danych oraz ich zabezpieczen,;

3) przedstawienie dokumentac;ji potwierdzajgcej zastosowanie przez
Przetwarzajgcego lub jego podwykonawcow i dostawcdw najlepszych praktyk w
zakresie zarzgdzania bezpieczenstwem Danych, takich, jak, w szczegdlnosci,
normy lub certyfikaty.
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§9

[ Odpowiedzialnos¢ ]

Przetwarzajgcy odpowiada za szkody rzeczywiscie wyrzadzone, jakie powstang u
Administratora lub os6b trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszg Umowag
Przetwarzania przez Przetwarzajgcego Danych osobowych.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajgcego
niniejszej umowy, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na
zasadach ogolnych.

§10
[ Zawiadomienia, wezwania i inne o$wiadczenia ]

Wszystkie zawiadomienia, wezwania i inne informacje lub os$wiadczenia, kitdre sg

wymagane lub dozwolone przez Umowe bedg sktadane pisemnie lub elektronicznie,

chyba ze Umowa wyraznie wskazuje inaczej, i bedg uwazane za skutecznie doreczone

Stronom, jezeli zostana:

1)  doreczone do rgk wiasnych upowaznionego przedstawiciela Strony;

2) przestane Stronie pocztg lub pocztg kurierska, listem poleconym lub za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w ust. 2 ponizej;

3)  przestane Stronie e-mailem na adres wskazany w pkt 2 ponizej;

przy czym przez upowaznionego przedstawiciela Strony rozumie sie takze osobe

czynng w lokalu przedsiebiorstwa Strony, zwyczajowo upowazniong do odbioru

korespondencji przychodzacej.

Zawiadomienia i inne informacje, o ktérych mowa w Umowie, bedg doreczane zgodnie

Z podanymi ponizej adresami:

Dla Administratora:

Adres pocztowy: | |
Adres e-mail: | |

Dla Przetwarzajacego:

Adres pocztowy: | |
Adres e-mail: | |

Strony ustalajg, ze wiadomosci elektroniczne wystane z adreséw wskazanych w ust. 2
powyzej, bedg uznawane za wiadomosci pochodzgce od osoby z organizacji danej
Strony, ktorej nazwisko lub inne oznaczenie identyfikujgce zostanie wskazane w
wiadomosci elektronicznej jako autora wiadomosci.

Kazda ze Stron zawiadamia drugg Strone, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, o zmianie danych, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej.

W razie braku zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, doreczenia
dokonywane na adres dotychczasowy sg skuteczne od dnia odebrania pisma, odmowy
jego odebrania lub uptywu pierwszego terminu awizowania.

Oswiadczenia skltadane za posrednictwem poczty elektronicznej uznaje sie za
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dokonane z chwilg ich wprowadzenia do elektronicznej skrzynki nadawczej Strony
wysytajgcej, w taki sposdb, aby mozliwe byto ich dostarczenie do skrzynki odbiorczej
adresata i zapoznanie sie z ich trescig przez Strone odbierajgcg, przy zatozeniu
prawidtowego funkcjonowania tych skrzynek.

§ 11

[ Postanowienia koncowe ]

W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy prawa
polskiego, w szczegdélnosci przepisy kodeksu cywilnego odnoszgce sie do umowy
Zlecenia oraz przepisy RODO.

Umowa stanowi kompletne unormowanie wzajemnych relacji Stron w zakresie objetym
przedmiotem Umowy, zastepujgc w tym zakresie wszelkie dotychczasowe uzgodnienia,
oswiadczenia lub zawiadomienia Stron dokonywane w jakiejkolwiek formie.

W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy a Umowy Gtéwnej,
pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej Umowy. Oznacza to takze, ze kwestie
dotyczagce przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem a
Przetwarzajgcym nalezy regulowaé poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu
jej postanowien.

W przypadku, gdyby ktérekolwiek z postanowien Umowy okazato sie niewazne lub
nieskuteczne, nie wpltywa to na waznos¢ i skuteczno$¢ Umowy, a w jego miejsce
stosuje sie postanowienie wazne i skuteczne, ktére w mozliwie najwiekszym stopniu
realizuje pierwotny zamiar Strony wyrazony w postanowieniu niewaznym lub
nieskutecznym, a w szczegolnosci wywotuje analogiczne skutki w zakresie ochrony
Danych.

Wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie za zgodg Stron oraz jednostronne
oswiadczenia zmierzajgce od jej rozwigzania lub modyfikacji wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Za Administratora Za Przetwarzajacego
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