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Instrukcje dotyczgce przygotowania budzetu w ramach 3 Edycji Konkursu
Grantowego POP Fund

A. Ogédlne instrukcje dotyczace przygotowania budzetu

1.

Budzet nalezy sporzadzi¢ w walucie polskiej (ztoty polski — PLN) w generatorze wnioskéw w
systemie obstugi grantow Witkac.

Budzet podzielony jest na 4 kategorie programowe: koszty osobowe, zakup towaréw lub ustug,
koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcéw projektu, koszty operacyjne oraz kategorie “Koszty
administracyjne i budowy zdolnosci organizac;ji”.

Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu powinny byé przypisane
do odpowiedniej kategorii programowej we wniosku projektowym.

Nie ma obowigzku wpisywania kosztow do kazdej z czterech kategorii budzetowych,
Whioskodawca powinien tak przygotowac budzet, aby umozliwiat on realizacje projektu zgodnie
z zatozeniami.

Pozycje budzetowe powinny by¢ opisane w sposéb mozliwie szczegdétowy, umozliwiajgcy ocene
realnosci i efektywnosci budzetowej projektu.

Budzet powinien by¢ planowany w oparciu o realistyczng wycene kosztow.

Budzet powinien wyraznie pokazywac¢ sposéb wyliczenia kosztow. Nazwa pozycji budzetowej
powinna jasno opisywac, jakiego typu wydatki zostang poniesione. Nalezy takze wskaza¢, w miare
mozliwosci, koszt jednostkowy, okresli¢ jednostke i podaé planowang liczbe jednostek, uzytg do
kalkulaciji tacznej wysokosci pozycji budzetowej (np.: Wynajem samochodu do dystrybucji pomocy,
2 samochody x 2 miesigce x 3000 zt/miesigc = 12 000 zt)

B. Koszty kwalifikowalne w kazdej z kategorii budzetowych

1.

Koszty osobowe

1.1. W ramach kategorii ,Koszty osobowe” Wnioskodawca powinien uwzgledni¢ koszty
wynagrodzen personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu, w oparciu
o0 umowe o prace lub umowe cywilnoprawng, wraz ze wszystkimi kosztami pracodawcy.

1.2. Kategoria kosztow osobowych moze obejmowaé miedzy innymi wynagrodzenia takich
oséb jak: Koordynator projektu, Pracownik terenowy, Pracownik socjalny, Psycholog,
Kierowca - w przypadku zaangazowania bezposrednio w dziatania projektowe.

1.3. Stawki wynagrodzenh powinny byé zgodne z wewnetrznymi procedurami Wnioskodawcy,
a do projektu alokowane w czesci odpowiadajgcej faktycznemu zaangazowaniu personelu
w dziatania projektowe.

1.4. Koszty wynagrodzen pracownikow bezposrednio zaangazowanych w projekt nie powinny
przekracza¢ 20% kosztéw projektu za wyjatkiem przypadkow, ktére muszg byé
odpowiednio uzasadnione we wniosku projektowym. W przypadku, gdy dziatania
projektowe wymagajg zaangazowania wigkszej liczby pracownikéw, nalezy to
szczego6towo uzasadni¢ w odpowiedniej sekcji wniosku projektowego.
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Zakupy towaréw lub ustug

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

Kategoria ,Zakupy towardw lub ustug” obejmuje koszty wynikajgce ze specyfiki dziatan
podejmowanych w ramach projektu, w tym wydatki poniesione na zakup towaréw lub ustug
zlecanych zewnetrznie przeznaczonych bezposrednio do realizacji dziatan na rzecz
beneficjentow projektu.

W kategorii tej mozna uwzgledni¢ ustugi na rzecz bezposrednich beneficjentéw projektu,
ktére bedg realizowane przez zakontraktowane podmioty gospodarcze, na przyktad firmy
szkoleniowe prowadzgce szkolenia dla beneficjentéow, kontrahentow swiadczgcych ustugi
transportowe bezposrednio zwigzane z dziataniami projektowymi, wykonawcoéw prac
remontowych w lokalach przeznaczonych do wsparcia odbiorcéw projektu i tak dalej.

W kategorii tej mozna takze uwzgledni¢ koszty wynajmu pomieszczehn i sprzetu
niezbednego do realizacji dziatan projektowych, na przykiad wynajem magazynu do
przechowywania pomocy rzeczowej, wynajem furgonetki do dystrybucji pomocy
rzeczowe;.

Koszty zwigzane z zakupem towardw lub ustug koniecznych do wsparcia realizacji projektu
przez Wnioskodawce powinny by¢ uwzglednione w kategorii ,Kosztéw operacyjnych”.

Koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcéw projektu

3.1

W kategorii tej mozna uwzgledni¢ koszty wynikajgce ze specyfiki dziatan podejmowanych
w ramach projektu, podzielone na dziatania projektowe, nie dotyczace kategorii ,Zakup
Towaréw lub Ustug”. Mogg to by¢ na przykfad koszty voucheréw dystrybuowanych wsrod
beneficjentow, koszty doptat do czynszu mieszkan wynajmowanych przez beneficjentéw,
wsparcie kosztdw opieki zdrowotnej beneficjentéw projektu.

Koszty operacyjne

4.1.

4.2.

4.3.

W ramach kategorii kosztow operacyjnych nalezy uwzgledni¢ koszty niemieszczgce sie w
kategoriach opisanych w punktach 1-3, a konieczne do osiggniecia rezultatéw projektu i
jego petnego zrealizowania.

Kategoria kosztow operacyjnych moze obejmowaé miedzy innymi:

- Koszty transportu i wyjazdéw stuzbowych (w tym koszty wynajmu samochoddw,
paliwa, bilety na transport publiczny, diety dla personelu, koszty zakwaterowania
podczas wyjazdow)

- Koszty telekomunikacji bezposrednio zwigzanej z realizacjg projektu (np. Internet
w osrodku wsparcia spotecznosci, obstuga infolinii dla beneficjentéw, telefon
pracownika socjalnego kontaktujgcego sie z beneficjentami)

- Koszty wynajmu i utrzymania (w tym rachunki za gaz czy prad) pomieszczeh, w
ktérych odbywajg sie bezposrednie dziatania projektowe, w wymiarze w jakim
pomieszczenia te sg wykorzystywane na cele projektowe.

- Koszty przelewéw bankowych bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu, np.
Koszty przelewéw bankowych do dostawcédw ustug w ramach projektu

W kategorii kosztéw operacyjnych uwzgledni¢ mozna rdéwniez zakup sprzetu
elektronicznego, w tym komputeréw (niezaleznie od ceny) i innych $rodkow trwatych
(wartos¢ jednostkowa brutto powyzej 5000 zt) pod warunkiem, ze zostang one przekazane
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beneficjentom projektu lub innym podmiotom uzgodnionym z PCPM podczas realizacji
projektu i nie pozostang na stanie Wnioskodawcy.

5. Koszty administracyjne i budowy zdolnosci organizaciji

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Kategoria ,Koszty administracyjne i budowy zdolno$ci organizacji” obejmuje koszty
zwigzane z obstugg administracyjng i rozwojem instytucjonalnym Whnioskodawcy, w tym
ksiegowo$¢ oraz wynajem biura w przypadku biur niezwigzanych bezposrednio z
realizacjg projektu.
Do kategorii tej zaliczy¢ mozna miedzy innymi:
- Koszty wynajmu i utrzymania biura organizacji, w ktérym nie odbywajg sie
bezposrednio dziatania projektowe
- Koszty obstugi ksiegowej, prawnej i administracyjnej
- Koszty wynagrodzen kadry zarzgdzajgcej
- Koszty wynagrodzen w okresie rozliczania projektu
- Zakup sprzetu elektronicznego, w tym komputeréw (niezaleznie od ceny) i innych
srodkéw trwatych (wartosé jednostkowa brutto powyzej 5000 zi), ktory po
zakonczeniu projektu pozostanie na stanie Wnioskodawcy
- Koszty szkolen dla zespotu
- A takze dowolne inne koszty, ktére Wnioskodawca uwaza za stosowne, z
wyjatkiem kosztéw niekwalifikowalnych okreslonych w Umowie o powierzenie
Grantu.
Wartos¢ tej kategorii wyliczana jest automatycznie jako procent catosciowego budzetu
projektu, zgodnie z pkt. 2.8. Regulaminu - 10% w przypadku Projektéw Matych i Srednich,
7% w przypadku Projektow Duzych.
Kategoria kosztéw administracyjnych i budowy zdolnosci organizacji podlega
uproszczonemu raportowaniu i rozliczana jest jako ustalony w umowie dotacji procent
catosciowego budzetu, zgodnie z pkt. 2.8. Regulaminu.
Whnioskodawca ma obowigzek przedstawi¢ zestawienie wydatkéw poniesionych z kategorii
,Koszty administracyjne i budowy zdolnosci organizacji® poparte odpowiednimi
dokumentami na wniosek PCPM podczas kontroli finansowej lub audytu.
Koszty kwalifikowane do tej kategorii mogg byé poniesione do dwdch miesiecy po
zakonczeniu projektu.



