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Instrukcje przygotowywania wniosku projektowego
w systemie Witkac

1. Start w systemie Witkac

Whniosek nalezy przygotowac¢ w systemie zarzgdzania grantami Witkac. Aby méc przygotowac
whniosek, nalezy zatozy¢ bezptatne konto w systemie Witkac pod adresem:
https://witkac.pl/Account/ReqisterOferent. Instrukcje dotyczgca zaktadania konta mozna znalez¢
na stronie POP Fund: https://popfund.pl/wp-content/uploads/2023/11/Instrukcja-tworzenia-
konta-w-Witkac.pdf

Po zatozeniu konta wystarczy na stronie popfund.pl klikngé w link “APLIKUJ”, aby od razu
zostac przeniesionym do strony konkursu grantowego w systemie Witkac. Na stronie konkursu
znajdujg sie podstawowe informacje o konkursie, mozna z niej pobrac¢ takze dokumentacje
konkursu (Regulamin, zatgczniki).

Aby zaczg¢ tworzenie wniosku, w prawym goérnym rogu odszukujemy zielong funkcje “Dodaj
oferte”, po ktérej klinieciu przenoszeni zostajemy do formularza wniosku.

¥ Dane konkursu 1 Informacje o konkursie
« Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej - Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej 8 Nabor wnioskéw od 08.11.2023 11:59:02 do 29.11.2023 23:59:59

1 Edycja Konkursu Grantowego POP Fund - Projekty Mate >

UWAGA! Przyciski zamieszczone na stronie mogg powodowac rozwijanie zawartych na stronie tresci.

» Numer konkursu: PF/1/2023 [2 Dokumentacja konkursu Zwin
) Zadania moga by¢ realizowane od 01.01.2024 do 31.12.2024 . Regulamin 1 Edycji Konkursu Grantowego POP Fund
(8 Kwota przeznaczona na dotacje: . Zat. 1 - Instrukcje dot. przygotowania budzetu
* Pula Srodkéw ogétem: 500 000,00 zt (stownie: piecset tysigcy zt) . Zat. 2 - Standardowe wskazniki monitorowania rezultatéw Projektu
3= Kwota dotadji na zadanie: od 0,00 do 50 000,00 zt Zat. 3 - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
(83 Wktad wtasny: Niewymagany Zat. 4 - Wzér Umowy o powierzeniu grantu (wraz z zatgcznikami)
. Zat. 5 - Wzér wniosku grantowego

ouvAwN

Q
www.popfund.pl

(& Opis konkursu: Zataczniki do oferty
. Dokument rejestracyjny organizacji wnioskujacej wymagany elektronicznie
Budzet tej edycji konkursu to 500 000 zt. O mate granty aplikowa¢ moga: fundacje, stowarzyszenia, Aktualny odpls KRS lub ";f'y dokument zgodnie z rejestrem, pod ktéry podiega dana organizacja
kota gospodyn wiejskich, ochotnicze straze pozarne, parafie i organizacje wyznaniowe (niezaleznie - Kopia sprawozdania finansowego wymagany elektronicznie
S A . Kopia sprawozdania finansowego za ostatni rok, za ktéry byto przygotowane.
od wyznania). Organizacje nie muszg dysponowac wktadem wtasnym, jednak muszg by¢

b Polsce i . imniei rok doéwiad . lizacii dziatar h Kopia sprawozdania z dziatalnosci wymagany elektronicznie
zarejestrowane w Polsce i miec co najmniej rok doswiadczenia w realizacji dziatan pomocowych. Kopia sprawozdania z dziatalnosci za ostatni rok, za ktéry bylo przygotowane. W przypadku organizacji

N

w

Zapraszamy do sktadania wnioskéw szczegélnie organizacje prowadzace projekty poza najwiekszymi niesporzadzajacych sprawozdar merytorycznych lub r h organizacji, Wr a zatacza
polskimi miastami. notatke z iem dziatari pr h organizacji w ostatnich 12 miesigcach od daty ztozenia
] I - . L . ‘ Whiosku o przyznanie Grantu

Finansowanie moga uzyskac projekty wspierajgce uchodzczynie i uchodzcéw z Ukrainy 4. Listy popierajgce od wtadz lokalnych, ONZ i innych podmiotéw fakultatywny
przebywajgcych w Polsce i wpisujace sie w jeden lub wigcej z szesciu priorytetéw. Priorytety te 5. Inny zatacznik fakultatywny

obejmuja: Wr a moze zafaczyé plik, jezeli uwaza go za istotny dla oceny wniosku projektowego.

& Kontakt:
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2. Wypetnianie wniosku

WAZNE! Komunikaty w kolorze zéttym podczas wypetniania formularza wniosku sg
zamieszczane jedynie w celach informacyjnych. Nie swiadczg o btednym wpisaniu danych w
pola i nie znikajg pomimo wprowadzenia poprawnych informacji. Przy przejsciu pomiedzy
zaktadkami lub prébie zapisania formularza nie wyswietla sie btad, a wniosek moze zostaé
ztozony, jesli wszystkie pola zostaty wtasciwie wypetnione i oferta ma status ,Wniosek
wypetniony poprawnie”

WAZNE! Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczajg btedy w wypetnieniu pola i nie pozwolg
na ztozenie oferty bez jej poprawienia. Przy prébie przejscia pomiedzy zaktadkami lub zapisie
pojawi sie komunikat o btedach w formularzu.

Numer w rejestrze lub ewidencji

Wartos¢ pola jest wymagana

Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na czerwono i
udzieli podpowiedzi, dlaczego rubryka zostata zaznaczona.

Po wypetnieniu wszystkich pdl, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy przycisng¢
.Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke, ktora przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.

Nieprawidtowo wypetnione pola w tej czesci wniosku
Czy chcesz przejsc dalej, a btedy poprawic p6zniej?

Tak - przechodze dalej

W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzieki ktéremu podczas awarii
komputera/Internetu nie bedziemy musieli wprowadza¢ wszystkich danych od poczatku.
Autozapis pojawia sie rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza.

W przypadku popetnienia jakiegokolwiek btedu podczas wypetniania formularza, jestesmy
w stanie poprawi¢ go z dowolnego miejsca, na etapie edycji jak i po zapisie. Warto zwracac
uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najechac kursorem, by pojawita sie ich
tresc.
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Sekcja 1: Dane wnioskodawcy

|. Dane Oferenta

1. Nazwa oferenta
2. Forma prawna

3. Typ rejestru lub ewidencji
KRS

@ Inny rejestr lub ewidencja

Numer w rejestrze lub ewidencji

Nazwa rejestru lub ewidengji

Nalezy podac¢ petne dane wnioskodawcy - organizacji ubiegajgcej sie o grant. Nazwa powinna
by¢ doktadnie taka sama jak w KRS lub innym rejestrze/ewidencji.

3. Typ rejestru lub ewidencji: nalezy wybra¢ odpowiednig opcje, a nastepnie wpisac
odpowiedni numer z rejestru / ewidencji stosownej dla formy prawnej wnioskodawcy.

Nastepnie nalezy poda¢ dane adresowe, pod ktorymi zarejestrowana jest siedziba
whnioskodawcy.

UWAGA: Nie ma obowigzku wypetniania pola “Transparentnos¢” — jesli organizacja nie
posiada strony, na ktérej znajdujq sie: statut organizaciji, sktad organéw zarzgdzajgcych
organizacjg, najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe i sprawozdanie z dziatalnosci
(zgodnie z punktem 5.13 Regulaminu), w polu mozna wpisa¢ ,nie dotyczy”

5.Czy oferent posiada inny niz wyzej wykazany adres korespondencyjny?

Adres do korespondencji nalezy wypetni¢ tylko wtedy, gdy adres do korespondenciji jest inny niz
adres rejestracji podany powyze;.

6.Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty

Prosze podac dane osoby, ktéra zajmuje sie wnioskiem sktadanym do POP Fund, z ktérg moga
kontaktowac sie osoby zarzgdzajgce funduszem w celu wyjasnieh. Nie musi to by¢ prawny
reprezentant oferenta. Prosze podac telefon i adres e-mail, pod ktérym mozna sie skontaktowac
ze wskazang osoba.
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Sekcja 2. Zakres rzeczowy projektu
1. Sciezka grantowa
Pole jest wypetniane automatycznie.

2. Tytut projektu
Tytut projektu powinien odzwierciedla¢ rodzaj planowanych dziatan i lokalizacje geograficzng
projektu.

3. Termin realizacji projektu

Projekt moze rozpoczgé sie nie wczesniej niz 1.11.2024, a zakonczyé nie pdzniej niz
31.03.2025. Okres realizacji projektu powinien by¢ adekwatny do planowanych dziatan i
powinien by¢ zgodny z harmonogramem dziatan opisanym ponizej. UWAGA: Pole to
automatycznie wypetnia sie¢ w oparciu o harmonogram projektu (punkt 4.6 Wniosku):
poczatkiem realizacji projektu bedzie data najwczesniej realizowanego dziatania z
harmonogramu, a korncem bedzie data najpozniej realizowanego dziatania z harmonogramu.

4. Syntetyczny opis projektu

4.1. Zakres tematyczny projektu zgodnie z priorytetami ustalonymi przez Komitet
Sterujacy. Projekt musi by¢ zgodny z obowigzujgcym priorytetem i nie wychodzi¢ poza
jego ramy.

Dziatania planowane w projekcie muszg wpisywac sie w jeden lub wiecej priorytetow
okreslonych przez Komitet Sterujgcy POP Fund. Podczas wypetniania tej czesci wniosku nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie okienka przy dostepnych priorytetach. Liczba wybranych priorytetéw
nie wptywa na ocene projektu.

4.1. Zakres tematyczny zadania zgodnie z priorytetami ustalonymi przez Komitet Sterujacy. Projekt musi by¢ zgodny z jednym kub kilkoma z ponizszych
priorytetéw i nie wychodzi¢ poza te ramy

Lp. Priorytety

1. Odbudowa potencjatu dotknigtych powodziami organizacji pozarzagdowych i OSP w niesieniu ustug do ludnosci, w tym w zakresie reagowania
kryzysowego oraz koordynacji dziatar pomiedzy podmiotami

2. Wsparcie dla rodzicéw i opiekunéw z terenéw dotknietych powodzig poprzez organizacje opieki nad dzie¢mi i zajec¢ Swietlicowych
3. Wsparcie dla oséb indywidualnych ze specyficznymi potrzebami, w tym w szczegélnosci oséb starszych i oséb z niepetnosprawnosciami

4. Przygotowanie do warunkéw zimowych i zabezpieczenie doméw przed zima

4.2. Cel ogolny projektu

Prosimy o opisanie, jaki jest szerszy, dtugofalowy cel, proponowanego projektu. Do
osiggniecia jakiego szerszego celu przyczynia sie proponowany projekt?

Opis ten nie moze mie¢ wiecej niz 2500 znakow ze spacjami.

4.3. Liczba odbiorcéw projektu
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Prosimy o okreslenie, jaka jest szacunkowa liczba bezposrednich odbiorcow projektu

w podziale na grupy - obywatele Polski, uchodzcy z Ukrainy, inni. Bezposredni odbiorcy

to osoby, ktére bedg braty udziat w dziataniach projektowych i/lub bezposrednio skorzystajg
na tym, ze projekt zostanie zrealizowany. W tej edycji konkursu nie ma obowigzku
wskazywania oso6b innych niz obywatele Polski i wykazanie osoéb z innych grup nie ma
wplywu na ocene wniosku.

UWAGA: jezeli projekt nie przewiduje wsparcia oséb z danej grupy, prosimy o wpisanie “0”.
System nie uzupetnia automatycznie wartosci zerowej i bedzie pokazywat btad, dopoki
wnioskodawca nie wypetni pola recznie wpisujgc tam “0”.

4.3. Liczba odbiorcéw projektu
(Jaka jest szacunkowa liczba bezposrednich odbiorcéw projektu?)

Obywatele Polski 50

Obywatele Ukrainy 100

Obywatele innych panstw Blad: Prosze

uzupetnic pole

4.4. Odbiorcy projektu

Prosimy o opisanie, kto bedzie odbiorcg dziatan realizowanych w ramach projektu, czyli kto
zostat wliczony do powyzszej liczby odbiorcéw projektu,

Grupy docelowe powinny by¢ okreslone jak najbardziej precyzyjnie, z uwzglednieniem ich
cech charakterystycznych. Opis ten nie moze mie¢ wiecej niz 2500 znakdéw ze spacjami.

4.5. Analiza potrzeb
Prosimy o opisanie, na jakie konkretne potrzeby grupy docelowej odpowiada projekt, jak te

potrzeby zostaty zidentyfikowane. Prosimy o odwotanie sie do zrodet, z jakich pozyskane
zostaty informacje o potrzebach grupy docelowej, w tym w miare mozliwosci do danych
liczbowych i zwigzanych z lokalnym kontekstem. Szczegdlnie w tej edycji konkursu prosimy o
skupienie sie na tym, w jaki sposéb teren realizacji projektu zostat dotkniety przez powodz.

Opis ten nie moze mie¢ wiecej niz 5000 znakdéw ze spacjami.

4.6. Opis zadania

Prosimy szczegotowo opisac¢ w jaki sposéb bedg realizowane dziatania. Przejrzysty i doktadny
opis planowanych dziatan utatwia ocene projektu.

To kluczowy punkt do zrozumienia planowanego projektu. Opis dziatan powinien zawiera¢
krotkie zarysowanie kontekstu i potrzeb, na jakie projekt odpowiada. Nalezy jasno opisac, jakie
dziatania bedg realizowane, kto bedzie zaangazowany w ich planowanie, wdrazanie i
monitorowanie rezultatow. W przypadku projektow realizowanych w kilku lokalizacjach, nalezy
opisac, jakie dziatania bedg realizowane gdzie.

Opis ten moze mie¢ az 20 000 znakoéw ze spacjami, ale jezeli do dobrego opisania
planowanych dziatan wystarczy na przyktad 5000 znakdw, nie ma potrzeby rozciggania tego
opisu.
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4.7. Harmonogram dziatan

Harmonogram powinien odzwierciedlac planowany przebieg projektu. Harmonogram dziatan
to tabela, do ktorej dodajemy kolejne pozycje za pomocg przycisku ,+Dodaj dziatanie”. Nalezy
w nim uwzgledni¢ wszystkie etapy realizacji projektu, takie jak: faza przygotowawcza do
realizacji dziatan, wdrazanie poszczegdélnych dziatan projektowych, faza monitoringu i
zakonczenia projektu.

Daty rozpoczecia i zakonczenia poszczegodlnych dziatan muszg miesci¢ sie w terminach
projektu okreslonych w wymogach konkursu grantowego i nie mogg wykracza¢ poza planowane
terminy realizacji projektu (pkt 3). Ograniczenie czasowe jest zaszyte takze w kalendarzu, ktory
pokazuje sie po kliknieciu w miejsce daty - nie mozna wybra¢ terminu wykraczajgcego poza
terminy okreslone w regulaminie konkursu.

UWAGA: Daty z harmonogramu wyznaczajg , Termin realizacji projektu”. Poczatkiem realizacji
projektu bedzie data najwczes$niej realizowanego dziatania z harmonogramu, a korncem bedzie
data najpdzniej realizowanego dziatania z harmonogramu.

4.6. Harmonogram dziatan

Planowany termin realizacji
Lp. Nazwa dziatania
Data rozpoczecia Data zakoriczenia

s Faza przygotowania do realizacji dziatan 02.11.2023 X 30.11.2023 x

2. Monitoring projektu 15.11.2023 X 30.11.2023 x

Nd Pn Wt $r Czw Pt Sob

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

4.8. Czy projekt bedzie realizowany w catosci lub czesciowo poza terytorium Polski

UWAGA: w 4 edycji konkursu grantowego POP Fund kwalifikowalne sg tylko dziatania
na terenie Polski. Prosimy zaznaczy¢ wytgcznie opcje “w catosci w Polsce”.

Miejsca realizacji projektu w Polsce (miejscowosé/gmina/powiat + wojewodztwo)
Prosimy o mozliwie precyzyjne, w zaleznosci od charakteru dziatan projektowych, okre$lenie
miejsca/miejsc realizacji projektu — co najmniej na poziomie powiatu, a jesli projekt dotyczy
dziatan w konkretnej miejscowosci, prosimy o wypetnienie informacji o miejscowosci, gminie,
powiecie i wojewodztwie. Przyciskiem “Dodaj miejsce” mozna dodaé kolejne wiersze
odpowiadajgce lokalizacjom projektu. Niepotrzebne wiersze mozna skasowac klikajgc na “x”
z prawej strony.
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4.7. Czy projekt bedzie realizowany w catosci, czgsciowo lub poza terytorium Polski
@ w catosci w Polsce

czesciowo w Polsce, czesciowo poza Polsky

w catosci poza terytorium Polski

Miejsca realizacji projektu w Polsce

Lp. Miejscowosé Wojewédztwo Powiat Gmina

1. Warszawa Mazowieckie

+ Dodaj miejsce /

4.9. Czy projekt bedzie realizowany na obszarze miast:

Prosimy o zaznaczenie ,NIE”, poniewaz zadne z tych miast nie byto objete stanem kleski
zywiotowej we wrzesniu 2024 i w zwigzku z tym nie jest terenem objetym konkursem.

4.10. Czy projekt jest realizowany na zlecenie lub w koordynacji z wtadzami lokalnymi
(gmina, powiat, miasto, wojewodztwo)? Jezeli tak, prosimy o wiecej informaciji, a dla
projektéw realizowanych na zlecenie lub w koordynacji z wkadzami lokalnymi —
zalaczenie listu od wiadz.

Prosimy o wpisanie ,NIE DOTYCZY” / Zaznaczenie NIE

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji projektu

Mierzalne, precyzyjnie okreslone rezultaty projektu sg jednym z waznych kryteriéw przy
ocenie wniosku projektowego.

Rezultaty we wniosku projektowym dzielg sie na dwie czesci. W pierwszej nalezy wybrac

co najmniej jeden wskaznik standardowy z listy stanowigcej zatgcznik do Regulaminu, ktérego
celem jest zaréwno mierzenie efektywnosci realizacji Projektu, jak i zmierzenie szerszego
wptywu dziatan realizowanych dzieki finansowaniu POP Fund.

We wniosku projektowym pojawia sie lista wskaznikéw, prosimy o zaznaczenie tylko tego/tych,
ktory/e odnoszg sie wprost do dziatan planowanych w projekcie. Nie ma obowigzku wybrania
wiecej niz jednego wskaznika standardowego - liczba wybranych wskaznikéw nie wptywa na
ocene wniosku, natomiast wptywa na nig wybor i zdefiniowanie odpowiednich wskaznikow.

Wskaznik/i odpowiedni/e dla specyfiki projektu nalezy zaznaczy¢ w checkboxie, a nastepnie
okresli¢ docelowg wartosc¢ liczbowa dla wybranego wskaznika, a takze opisa¢ w polu
tekstowym, w jaki sposob monitorowane bedzie osiggniecie rezultatéw i jakie bedg zrodta
weryfikacji osiggniecia rezultatow.
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5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji projektu

Planowany poziom
Lp. Wybér Nazwa rezultatu osiagnigcia rezultatéw
(warto$¢ docelowa)

Spos6b monitorowania rezultatéw / Zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Standardowe wskazniki \ \
1. E1. Liczba dzieci, ktére skorzystaty z programéw edukacji nieformalnej i pozaszkolnej 100 Listy obecnosci na zajeciach; rejestr
uczestnikéw
23 E2. Liczba os6b zatrudnionych w sektorze edukacji, ktére otrzymaty wsparcie lub 0 Nie dotyczy

szkolenie w zakresie odpowiedzi na potrzeby dzieci uchodzczych

3. E3. Liczba dzieci korzystajacych ze zmodernizowanej infrastruktury o$rodkéw 0 Nie dotyczy
edukacyjnych i opiekuriczych

Drugim rodzajem sg wskazniki definiowane przez Wnioskodawce i dobrze dostosowane

do specyfiki Projektu. Wskazniki te majg przede wszystkim pozwoli¢ na zmierzenie osiggniecia
zatozonych celdw Projektu. Nalezy je zdefiniowac¢ wtasnymi stowami, a potem wypetnic
planowang docelowg wartos¢ liczbowg i informacje o zrodtach weryfikaciji.

Takich rezultatow mozna dodac¢ wiecej klikajgc na “dodaj inny rezultat”. Niepotrzebne pola

mozna usungc klikajgc na “x” z prawej strony.

Dodatkowe rezultaty
e — AW

28. v Wskaznik 1 10 Xxxx

29, v %

Btad: Prosze uzupetnic pole
Blad: Prosze uzupetni¢ pole Blad: Prosze uzupehni¢ pole

+ Dodaj inny rezultat [

6. Krotka charakterystyka Wnioskodawcy

6.1. Data rejestracji
Prosimy o podanie daty rejestracji Wnioskodawcy.

6.2. Opis dziatan oferenta przed 24 lutego 2022 roku (rozpoczeciem rosyjskiej inwazji na
Ukraine)

Prosimy o wpisanie ,NIE DOTYCZY”

6.3. Opis dziatan oferenta po 24 lutego 2022 roku, ze szczegélnym uwzglednieniem
pomocy uchodzcom w Polsce
Prosimy o wpisanie ,NIE DOTYCZY”

6.4. Doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie

W tym punkcie prosimy o opisanie doswiadczenia, na przykfad listy zrealizowanych projektow,
Scisle zwigzanych z tematykg proponowanego projektu, a takze dotyczgcego dziatan

w miejscach realizacji proponowanego projektu. Dobra znajomosé lokalnego kontekstu

i zakorzenienie w spotecznosci lokalnej stanowi warto$¢ dodang projektu.
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Prosimy o ograniczenie objetosci tekstu do okoto 3000 znakdw.

6.5. Zasoby oferenta, ktore beda wykorzystywane w realizacji zadania

Prosimy o opisanie zasobow posiadanych przez wnioskodawce, ktore zostang zaangazowane
do realizacji projektu, a nie sg wyceniane w budzecie projektu, takie jak posiadane biuro lub
inne nieruchomosci, wtasne samochody nalezgce do organizacji. Warto tez opisac
doswiadczenie kluczowego personelu zaangazowanego w dziatania projektowe, jako cenne
zasoby ludzkie wnioskodawcy.

Prosimy o ograniczenie objetosci tekstu do okoto 3000 znakdw.

6.6. Laczna wysokos¢ przychodow oferenta na koniec roku obrotowego
Prosimy obowigzkowo o podanie przychodu organizacji z roku 2023, a takze za 2022 i 2021
w przypadku organizacji, ktore byly wtedy zarejestrowane.

6.6. taczna wysokosé przychodéw oferenta na koniec roku obrotowego

b 2021 30000
25 2022 100000

3. 2023 0

Sekcja 3. Budzet projektu

W 4 edyciji konkursu przygotowania budzetu podzielone jest na 2 etapy. W 1 etapie,
dotyczgcym wszystkich wnioskodawcow, Wnioskodawca deklaruje planowang wysokosc¢
kosztow w podziale na 4 kategorie budzetowe widoczne ponizej, zgodnie z dokumentem
»,Instrukcje dotyczace przygotowania budzetu w ramach 4 Edycji Konkursu Grantowego POP
Fund”

Aby wypetni¢ budzet, nalezy dodac¢ koszty w odpowiednich kategoriach klikajgc na “dodaj koszt
w kategorii...” a nastepnie wypetni¢ opis kosztu razem z informacjami o podstawie wyliczenia
budzetu oraz tgczng kwote w kolumnie “z grantu”. W 1 fazie przygotowywania budzetu
wystarczy dodac po jednym koszcie w kazdej kategorii w brzmieniu zgodnym z nazwg kategorii
i podac¢ planowang fgczng kwote, jaka przeznaczona bedzie na koszty w tej kategorii.
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IIl. Kosztorys
L| Rodzaj koszt SR Z Grantu
[ oy (automatycznie)
( Koszty osobowe /
1 Koordynator projektu w wymiarze 50% etatu, 50% x 6000 zt brutto miesigcznie x 3 miesigce 9000 \ 9000
+ Dodaj koszt w kategorii I. [ g Razem w kategorii |. 9000 9000

1. Zakupy towaréw lub ustug

s Wynajem furgonetki do dystrybucji paczek 300 z{/dzieri x 20 dni = 6000 zt 6 000 6000

+ Dodaj koszt w kategorii II. [ s Razem w kategoril II. 6 000 6000

1. Koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcéw projektu

+ Dodaj koszt w kategorii lll. Razem w kategorii . 0 0

IV.  Koszty operacyjne

+ Dodaj koszt w kategorii IV. Razem w kategorii IV. Q 0

e

V. Koszty administracyjne i budowy $ci organizacji (capacity building) —) 1500 1500

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania (automatycznie) 16 500 16 500

Koszty w kategorii “koszty administracyjne i budowy zdolnosci organizacji” wyliczane sa
automatycznie i stanowig dla “projektéw matych” 10% sumy kosztow w kategoriach 1-4. Limit 50
000 zt dla grantu dotyczy catkowitego budzetu projektu wraz z kosztami administracyjnymi.

W przypadku kosztéw osobowych wyzszych niz 20% catosci budzetu, prosimy o uzasadnienie
W wyznaczonym miejscu wniosku (punkt 2 pod budzetem).

W przypadku zakupu towardw i ustug o wartosci wyzszej niz 10 000 zt, prosimy o informacije,
w jaki sposob bedzie zapewniona konkurencyjnosc¢ i przejrzystos¢ procesu zamowienia (punkt 1
pod budzetem).

Punkt 4 pod budzetem projektu jest opcjonalny, mozna go wypetnic, jesli organizacja ma wizje
rozwoju, w ktory chciataby zainwestowac srodki z kategorii “budowy zdolnosci organizacji”.
Mozna wpisa¢ ,NIE DOTYCZY” lub poming¢ to pole, nie ma to wptywu na ocene wniosku.

Sekcja 4. Oswiadczenia
Nalezy zaakceptowac wszystkie oswiadczenia.

Zapisanie oferty

Aby zapisac oferte, nalezy klikng¢ “zapisz i zostan” (co pozostawi nas na obecnej czesci
whniosku) albo “zapisz i wyjdz”, co przeniesie nas do strony z podsumowaniem wniosku.
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< Poprzedni krok

wzor-pcpm_popfund 1.0.0 WYJdi bez zapisu Zapisz i Wyjdi

Dodawanie zatgcznikow

W 4 edycji konkursu NIE MA OBOWIAZKU dotaczania zatacznikéw, ale jest taka mozliwosc,
jesli Wnioskodawca chciatby dotgczy¢ dodatkowe materiaty popierajgce wniosek i jego
zasadnosc.

Zatgczniki do oferty dodajemy w karcie “informacje o ofercie”. Po prawej stronie na gérze widac,
jakie zatgczniki nie zostaty jeszcze dodane przez wnioskodawce. Zatgczniki dodajemy w dolnej
czesci oferty klikajgc na “+ dodaj”, tam tez pojawia sie nazwa zatgczonego pliku po dodaniu
zatgcznika.

A Dane oferty 1 Informacje o ofercie Historia oferty

Wsparcie dla starszych uchodzcéw w Warszawie Oferta zawiera btedy - nie mozna ztozy¢
oferty
Oferta sktadana przez: Oferent 1 - DEMO A Brakuje wymaganych zatgcznikéw

« Kopia sprawozdania finansowego
W ramach konkursu: 1 Edycja Konkursu Grantowego POP Fund - Projekty Mate ogloszonym przez: Polskie Centrum * Kopia sprawozdania z dziatalnosci
Pomocy Miedzynarodowej - Polskie Centrum Pomocy Migdzynarodowej

Informacje finansowe
Catkowita warto$¢ Whnioskowana dotacja

0,00 ¢ 0,00 zt

Informacje techniczne
« Numer wniosku: 450705
« Aktualna wersja: 2
« Data ostatniego zapisu: 2023-11-13 12:12:12
« Suma kontrolna ostatniej wersji: e77a-b422-f981

Czas pozostaty do ztozenia oferty

16 dni 11 godzin 43 minut 13 sekund

QPodglad oferty Oferta w PDF

@) Zataczniki 5 ©
Plik opis Wymagany Rozmiar

Dokument rejestracyjny organizacji Aktualny odpis KRS lub inny dokument zgodnie z rejestrem, pod ktéry podlega dana organizacja Wszyscy 699,96 Era——
whnioskujacej elektronicznie KB + dodaj
Screenshot 2023-11-13 at 10.11.49.png (Data < )

i godzina dodania zatacznika: 2023-11-13 12:15)

Kopia sprawozdania finansowego Kopia sprawozdania finansowego za ostatni rok, za ktéry bylo przygotowane. — \ + dodaj

elektronicznie

Kopia sprawozdania z dziatalnosci Kopia sprawozdania z dziatalnosci za ostatni rok, za ktdry bylo przygotowane. W przypadku organizacji niesporzadzajacych sprawozdar merytorycznych lub Wszyscy + dodaj
organizacii, zalacza notatke z podsumowaniem dzialar programowych organizacii w ostatnich 12 miesiacach od daty zlozenia alobtraniconia

Uwaga:
e Zatgcznik moze mie¢ rozmiar maksymalnie 10MB
e Istnieje mozliwos¢ dodania wiecej niz jednego pliku w danym polu, wystarczy ponownie
klikng¢ na “+ dodaj”



A\ PCPM \&oyPOPEUND

Fundacja Polskie Centrum Pozarzgdowych
Pomocy Miedzynarodowej

e Aby usunac¢ dodany zatgcznik, trzeba klikng¢ na jego nazwe, a potem klikng¢ “usun”
i potwierdzi¢ decyzje.
e Aby sprawdzi¢, jaki zatgcznik zostat dodany, klikamy “pobierz”.

Ztozenie wniosku

Po prawidtowym wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl i dodaniu zatgcznikéw, oferta jest
gotowa do ztozenia.

Przed ztozeniem wniosku w kazdej chwili mozna edytowac wniosek klikajgc na “edycja oferty”
w prawym dolnym rogu.

Jezeli z jakich$ przyczyn wnioskodawca nie chce sktgdac oferty, ktérg zaczat wypetnia¢, mozna
usungc¢ nieztozony wniosek klikajgc na “funkcje”--> “usun”

Aby zakonczy¢ proces sktadania wniosku, wystarczy klikng¢ “zt6z oferte”. Po ztozeniu oferty nie
ma juz mozliwosci edycji z poziomu wnioskodawcy. Mozna pobrac¢ oferte w formacie PDF.

A Dane oferty i Informacje o ofercie Historia oferty

Wsparcie dla starszych uchodzcéw w Warszawie Oferta wypetniona poprawnie -
oferta nieztozona

Oferta sktadana przez: Oferent 1 - DEMO

W ramach konkursu: 1 Edycja Konkursu Grantowego POP Fund - Projekty Mate
ogtoszonym przez: Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej - Polskie Centrum
Pomocy Miedzynarodowej

Informacje finansowe
Catkowita wartos$¢ Whnioskowana dotacja

16 500,00 z¢ 16 500,00 zt

Informacje techniczne
* Numer wniosku: 450705
o Aktualna wersja: 3
* Data ostatniego zapisu: 2023-11-13 12:29:45
* Suma kontrolna ostatniej wersji: dd78-2c0a-52d5

Czas pozostaty do ztozenia oferty

16 dni 11 godzin 29 minut 46 sekund

[§ Ofea w PDF

Q Podglad oferty

@ 76z oferte (# Edycja oferty

Po ztozeniu wniosku Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie drogg mailowa.

W wyjgtkowych przypadkach btedéw w ztozonym juz wniosku, ktére wnioskodawca zauwazy
przed terminem naboru ofert, a ktére przed mogg mie¢ wptyw na ocene projektu, prosimy

o kontakt mailowy pod adresem konkurs@popfund.pl. To samo dotyczy sytuacji, w ktorych

z jakichs przyczyn wnioskodawca chciatby wycofac juz ztozong oferte z konkursu.




l. Dane oferenta

OFERTA REALIZACIJI PROJEKTU

1. Nazwa oferenta, forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji,
adres siedziby, strona www, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa:

Forma prawna:

Numer w rejestrze:

(KRS)

Kod pocztowy:

Poczta:

Miejscowos¢:

Ulica:

Numer posesiji:

Numer lokalu:

Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

Strona www:

Transparentnos¢ — link do strony z dokumentacja: statut organizacji, sktad organéw zarzgdzajacych
organizacja, najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe i sprawozdanie z dziatalnosci:

Adres e-mail:

Numer telefonu:

Adres do korespondenc;ji:

Adres korespondencji jest taki sam jak adres oferenta

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Il. Zakres rzeczowy projektu

1 Sciezka grantowa:

Maty projekt do 50 tys. zt dofinansowania 4

Sredni projekt do 200 tys. zt dofinansowania

a

Duzy projekt powyzej 200 tys. zt dofinansowania (W)

wniosek wygenerowano w systemie witkac.pl
WERSJA ROBOCZA - OFERTA NIEZLOZONA
Strona: 126




2. Tytut projektu

3. Termin realizacji zadania

Data rozpoczecia: -

Data zakonczenia: -

4. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

4.1. Zakres tematyczny zadania zgodnie z priorytetami ustalonymi przez Komitet Sterujacy.
Projekt musi by¢ zgodny z jednym lub kilkoma z ponizszych priorytetow i nie wychodzi¢ poza te
ramy.

Odbudowa potencjatu dotknietych powodziami organizacji pozarzagdowych i OSP w niesieniu | O
ustug do ludnosci, w tym w zakresie reagowania kryzysowego oraz koordynacji dziatan
pomiedzy podmiotami

Wsparcie dla rodzicow i opiekundéw z terenéw dotknietych powodzig poprzez organizacje O
opieki nad dzie¢mi i zajec swietlicowych

Wsparcie dla oséb indywidualnych ze specyficznymi potrzebami, w tym w szczegdlnosci oséb | U
starszych i 0séb z niepetnosprawnosciami

Przygotowanie do warunkéw zimowych i zabezpieczenie doméw przed zima O

4.2. Cel ogolny projektu

[Prosimy opisag, jaki jest szerszy, dtugofalowy cel, proponowanego projektu. Do osiggniecia
jakiego szerszego celu przyczynia sie proponowany projekt?]

4.3. Liczba odbiorcow projektu
[Jaka jest szacunkowa liczba bezposrednich odbiorcow projektu?]

Obywatele Polski:

Obywatele Ukrainy:

Obywatele innych panstw:

4.4. Odbiorcy projektu

[Prosimy opisac kto bedzie odbiorcg pomocy lub wsparcia, realizowanej w ramach projektu? W
przypadku pomocy dla obywateli innych panstw prosimy o umieszczenie informacji tutaj]

4.5. Analiza potrzeb
[Prosimy o opisanie, na jakie konkretne potrzeby grupy docelowej odpowiada projekt, jak te
potrzeby zostaty zidentyfikowane]

4.6. Opis zadania

[Prosimy szczegotowo opisaé w jaki sposob bed3 realizowane dziatania. Przejrzysty i doktadny
opis realizowanych dziatan utatwia ocene projektu]
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4.7. Harmonogram dziatan

Lp.

Nazwa dziatania

Planowany termin realizacji

Data rozpoczecia

Data zakonczenia

1.

4.8 Czy projekt bedzie realizowany w catosci lub czesciowo poza terytorium Polski (pole wyboru)

w catosci w Polsce

&

czesciowo w Polsce, czesciowo poza Polska

O

w catosci poza terytorium Polski

O

4.9. Miejsca realizacji projektu w Polsce (miejscowos$é/gmina/powiat + wojewddztwo)

Lp.

Miejscowos¢ Gmina

Powiat

Wojewddztwo

1.

4.10. Czy projekt bedzie realizowany na obszarze miast:

Nie

Tak, w ponizej zaznaczonych miastach

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji projektu

Lp.

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiggniecia rezultatow
(wartosc¢ docelowa)

Sposob monitorowania
rezultatéw / zrédto
informacji o
osiggnieciu wskaznika

Standardowe wskazniki

1.

M2. Liczba wyremontowanych lub
doposazonych miejsc zakwaterowania

WS6. Liczba dzieci, ktére skorzystaty ze
wsparcia w zorganizowanych punktach
opiekunczych

nie dotyczy

P1. Liczba oséb, ktore otrzymaty wsparcie w
zaspokojeniu podstawowych potrzeb
zyciowych

P2. Liczba oséb, ktore skorzystaty z pomocy
zZywnosciowej

nie dotyczy

P3. Liczba oséb, ktére otrzymaty pomoc
rzeczowa inng niz zywnosciowa (w tym:
odziez, Srodki higieny osobistej, drobne
sprzety domowe i inne).

nie dotyczy

I3. Liczba doposazonych organizacji i/lub
instytucji

nie dotyczy
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Dodatkowe rezultaty

7.

6. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w
ofercie oraz zasobdw, ktére bedg wykorzystywane w realizacji zadania.

6.1. Data rejestracji:

01.04.2023 r.

6.2. Opis dziatan oferenta przed 24 lutego 2022 roku (rozpoczeciem rosyjskiej inwazji na Ukraine)

nie dotyczy

6.3. Opis dziatan oferenta po 24 lutego 2022 roku, ze szczegélnym uwzglednieniem pomocy
uchodzcom w Polsce

nie dotyczy

6.4. Doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie

6.5. Zasoby oferenta, ktore beda wykorzystywane w realizacji zadania

6.6. taczna wysokosc¢ przychodow oferenta na koniec roku obrotowego:

2021: zt
2022: zt
2023: zt

I1l. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji projektu

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ PLN Z Grantu
I Koszty osobowe
I.1. |Koszty osobowe 10 000,00 zt 10 000,00 zt
Razem w kategorii I. 10 000,00 zt 10 000,00 zt
Il. |Zakupy towaréw lub ustug
II.L1. |Zakup towaréw 20 000,00 zt 20 000,00 zt
Razem w kategorii Il. 20 000,00 zt 20 000,00 zt
lll. |Koszty pomocy bezposredniej dla odbiorcéw projektu
lll.1. | Koszty pomocy bezposredniej 10 000,00 zt 10 000,00 zt
Razem w kategorii Ill. 10 000,00 zt 10 000,00 zt
IV. |Koszty operacyjne
IV.1. |Koszty operacyjne 5 400,00 zt 5 400,00 zt
Razem w kategorii IV. 5 400,00 zt 5 400,00 zt
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Koszty administracyjne i budowy zdolnosci 4 540,00 zt 4 540,00 zt
organizacji (capacity building)

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 49 940,00 zt 49 940,00 zt

Dodatkowe informacje na temat budzetu projektu i sposobu jego przygotowania. Jezeli projekt
przewiduje zakupy towarow lub ustug za kwote powyzej 10 tys. zt, w jaki sposéb bedzie
zapewniona konkurencyjnosc i przejrzystosé procesu zamowienia?

Dodatkowe informacje na temat budzetu projektu, jezeli koszty osobowe przekraczajg 20%
budzetu. Prosimy o opisanie zasadnosci wyzszych niz przecietnie kosztow osobowych

Informacja o wktadzie wtasnym oferenta w projekt. Wkiad wlasny moze obejmowac lokale,
pojazdy lub pomoc rzeczowq. Prosimy o niewykazywanie pracy wolontariuszy jako wktadu
wtasnego. W przypadku wktadu wtasnego finansowego, prosimy o dodatkowe informacje.
Wspétfinansowanie projektu nie jest wymagane

nie dotyczy

Informacja na temat wykorzystania budzetu na potrzeby budowy zdolnosci organizacji /
jednostki. Jak dziatania te wpisujg sie w szerszg strategie rozwoju organizacji?

IV. Zataczniki:

V. Oswiadczenia

Oswiadczam (my), ze:

1.

proponowane zadanie bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

nie beda pobierane o$wiadczenia pieniezne od odbiorcéw projektu;

oferent sktadajacy niniejszg oferte nie zalega z optaceniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

oferent sktadajacy niniejszg oferte nie zalega z optaceniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym lub inng
wtasciwg ewidencjg;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

wyrazam zgode na przetwarzanie przez Fundacje Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej
danych osobowych zawartych w ofercie w zakresie zwigzanym z postepowaniem konkursowym.
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(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta) Data
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